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1. Definiciones

UDLAP: Universidad de las Américas Puebla.

2. Requisitos

Para ingresar al sistema

e Contar con equipo de escritorio, laptop o dispositivo movil.
e Contar con alguno de los siguientes navegadores de internet: Google Chrome, Firefox,
Microsoft Edge o Safari.

Acceso al sistema

e Paraacceder al sistema, deberd ingresar a la siguiente URL:

<tro/

m Sticker de acceso UDLAP (SAU) - SAU Registro

Iniciar sesién

*Cantrasefia

Ingresar

Derechos Reservados ©2023 Universidad de las Américas Puebla. Ex Haclenda Sta. Catarina Martir. Cholula, Puebla. C.P. 72810. México

Conmutador: +52 (222) 228 20 00. | Service Desk: service deski@udiap.mx +52 (222) 229 21 27
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3. Ingreso al sistema
Para ingresar al sistema debera capturar su ID, Contrasefia de usuario y posteriormente,
seleccionar el boton “Ingresar”, el sistema validara distintas condiciones para que pueda
ingresar al sistema:

e Que exista algun periodo abierto de registro de acuerdo al tipo de usuario
identificado.

% Sinose cumple con esta condicion, se mostrara el siguiente mensaje y no
podra ingresar.

© Actualmente no existe un periodo abierto de registro, no podra ingresar &

o Sise identifica que el tipo de usuario es un Estudiante, debera estar inscrito algin
curso.

% Sinosecumple con esta condicion, se mostrara el siguiente mensaje y no
podra ingresar.

© EIID de estudiante ingresado no se encuentra inscrito en un periodo escolar vigente.,

e Sise identifica que el tipo de usuario es un Estudiante y también es un Empleado
activo, debera ingresar con su 1D de empleado.

% Sinose cumple con esta condicion, se mostrara el siguiente mensaje y no
podra ingresar.

© El sistema ha detectado que el estudiante: . tiene un ID de empleado x

activo, debe hacer el registro con el ID de empleado, favor de verificar.

o Si se identifica que el tipo de usuario es un Empleado, debera tener contrato por
tiempo indeterminado.

% Sinosecumple con esta condicion, se mostrara el siguiente mensaje y no
podra ingresar.

© E! D corresponde a un empleado pero no tiene contrato por tiempo indeterminado

Si se cumplen las condiciones mencionadas, podra ingresar al sistema para realizar o para ver el
detalle del Registro del Sticker de Acceso UDLAP (SAU).
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31, Registro SAU

311, Realizar el registro SAU

Si el sistema detecta que no ha realizado el Registro del SAU del periodo vigente, se
mostrara la pantalla para que pueda realizarlo.

1. Alingresar, la pantalla mostrara los datos del periodo en el que se registrard, el tipo de
usuario identificado, ID, nombrey email. Para realizar el registro debera capturar los
datos solicitados del automaévil.

m Sticker de acceso UDLAP (SAU) - SAU Registro e -

Periodo de registro: 2024

Datos del solicitante
Tipo de usuario 1D solicitante Nombre solicitante Email
Empleado @udlap.mx

Datos del automévil
“Marca “Linea del automévil

Seleccionar . Seleccionar

Si.no encuentra ia marca, seleccionar ia opcidn "Otra™  Si no encuentra la lines, seleccionar la opcién "Otra”
“Color *Placas *Nombre del propietario

Eique se muestra en a tarjeta de circulacion
=Tipo de combustion

Seleccionar ~

He leido el aviso de privacidad

Los datos aqui solit , seran utilizado! d para la 6n plena y correcta de los aufos con conirol de acceso UDLAP al inferior de la Universidad. Al
proporcionar  los  dafos, _se conoce y aoepta los ferminos de la Politica y Aviso de Privacidad de la Fundacién Universidad de las Américas, Puebia
(https: udiap.

Es importante que los dafos que se registran sean los del aufomévil que quedard sujefo al tarjeton, de o contrario al detectarse una frreguiaridad en los datos proporcionados se
facuita al Departamento de Sequridad para retirar el tarjeton de estacionamiento.

Informacion adicional

1. El Sticker de acceso UDLAP (SAU) es Unico, personal e intransferible. La reposicion, pérdida, destruccién parcial o total de este tendra un costo.

2. El Sticker de Acceso UDLAP (SAL) debera colocarse y permanecer visible en tode momento dentro de las instalaciones del campus de la UDLAP, en el parabrisas del vehiculo,
situado en Ia esquina inferior izquierda del veniculo

Una vez capturada y seleccionada la informacién requerida, debe dar clic en el botdn
‘Registrar”.

V" Si el registro se agrega correctamente, se mostrara el siguiente mensaje y
le Ilegara un email con la confirmacién de su registro y el reglamento.

@ Se agreg el registro correctamente X

Si es un estudiante UDLAP (Estudiante, Residente, Maestria o Doctorado),
debera pagar el boleto del estacionamiento y posteriormente, ingresar el
No. De transaccion del pago y cargar una fotografia del comprobante. Se
visualizara la siguiente leyenda en el sistema:
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m Sticker de Acceso UDLAP (SAU) - SAU Registro o

Detalles del registro

Registre SAL

Podra ingresar los datos del pago dando clic en el boton: “Registrar pago y
modificar datos”. Ver funcionalidad.

% Siseintenta registrar un ID que ya se encuentra registrado en el periodo
seleccionado, se mostrara el siguiente mensaje y no podra continuar.

© EIl D de solicitante: ya se encuentra registrado en el periodo: 2023, favor de verificar

% Si se capturan unas placas que se encuentran registradas en un periodo
vigente, se mostrara el siguiente mensaje y no podra continuar.
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Ver detalle registro SAU

Si el sistema detecta que ha realizado el Registro del SAU del periodo vigente, se mostrara
la pantalla para que pueda ver del detalle del registro.

—m Sticker de Acceso UDLAP (SAU) - SAU Registro o
Registro SAU

Datos del registro

Periodo de registro Estatus

2024 Registro realizado

Fecha de creacion y usuario Fecha de modificacion y usuario
08-08-2024 05.49 08-03-2024 05.49

Datos del solicitante
Tipo de usuario 1D selicitante Nembre solicitante Email

Datos del automavil

Marca Linea del automavil Color Placas Nombre del propietaric
ARRA EW-1 BLANCO
Tipo de combustidn

Eléclrico

Impamir registro Modificar datos del automdvil

Si el estatus de su registro es: “Registro realizado” y ya ha ingresado los datos del pago (s6lo
en caso de ser estudiante), se visualizara el boton de “Imprimir registro” para imprimir la
hoja en donde vendran sus datos y el QR para asistir a la colocacion del SAU.

Regisbian pago y modificar dales

En esta pantalla podra very realizar distintas acciones que seran descritas a continuacion.
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31.21. Registrar pago /Modificar datos del automévil
Con esta opcion podra modificar los datos del automévil y sélo se mostrara si el estatus

del registro es: “Registro realizado”.

1. Seleccionar el botdn “Registrar pago / Modificar datos del automoévil”.

Datos del automov

Marca Linea del automdvil Color Flacas Mombre del propletario
Jetour ofra - XT Rojo RF Propietano

Tipo de combustidn

Enelrica

Imprmis registro Registrar pago y moMficar datos

2. Enseguida se abrira una ventana modal que mostrara los datos del automévil y
podra modificar los datos habilitados e ingresar un comentario.

Registrar pago y modificar datos x

*Marca *Linea del automovil Otra linea

Jetour * | Otra - XT
3 [
seleccionar ia apcién “Otra”
*Color *Placas “Nombre del propietario

Rojo RF Propietario

El que se muestra en la tarjeta de circulacion

“Tipo de combustion

Eléctrico -

Comentario (opcional)

Si es un estudiante UDLAP (Estudiante, Residente, Maestria o Doctorado), debera
pagar el boleto del estacionamiento y posteriormente, ingresar el No. De
transaccion del pago y cargar una fotografia del comprobante. La pantalla se
visualizara de la siguiente manera:
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*Marca *Linea del automévil Otra linea
Jetour *| | Otra - XT
Si no encuentra fa marca, Si no encuentra la linea,

seleccionar la opcidn “Otra"  seleccionar la opcion "Otra™

*Color *Placas *Nombre del propietario

Rojo RF Propietario

El gue se muestra en |a taneta de circulacion

*Tipo de combustion |*No. de Transaccion *Cargar comprobante de pago

Eléctrico - a 6

Sélo se aceptan archivos con extensién:
pdf. jpg. jpego png

Comentario (opcional)

3. Una vez capturada y seleccionada la informacién requerida, debe dar clic en el
boton “Aceptar”.

v' Si el registro se modifica correctamente, se mostrara el siguiente mensaje.

@ Se modificaron los datos del automdvil ® |

% Si le falta capturar o seleccionar campos requeridos, se mostrara el
siguiente mensaje.

© Debe capturar todos los campos requeridos, favor de verificar

% Si se capturan unas placas que se encuentran registradas en un periodo
vigente, se mostrara el siguiente mensaje y no podra continuar.

% Sji se captura un No. De transaccion que se encuentra registrado, se
mostrara el siguiente mensaje y no podra continuar.
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31.2.2.

31.23.

Ver fotografia del Sticker
Con esta opcion podra ver |a fotografia del sticker fisico colocado y sélo se mostrara si
el estatus del registro es: “SAU colocado”.

1. Seleccionar el icono para ver la fotografia del Sticker.

Registro SAU

Datos del registro

Periodo de registro Estatus Folio SAU
2023 SAU colocado EM-525-LM@)|

2. Enseguida se mostrara la fotografia del Sticker.

Ver detalle del automovil adicional

Con esta opcion podra ver el detalle del registro del automdvil adicional y sélo se
mostrara si se tiene un automovil adicional registrado.

NOTA: La solicitud de sticker para un auto adicional, sélo se puede realizar acudiendo
a: CE-101A.

1. Seleccionar la pestafia “Automévil adicional”.

Detalles del registro

Registro SAU Automévil adicional

2. Esta pestafia mostrara el detalle del automévil adicional.

Registro SAU Automovil adicional

Datos del registro

Estatus automévil adicional Fima de recibido sticker

Sticker colocado 06-12-2023 12:36

Datos del automévil

Marca Linea del automévil Color Placas Nombre del propietario
Audi Ad Plata ™ Martha Pérez
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