
Manual de usuario del Sistema de Sticker de Acceso UDLAP (SAU) - Registro 

Dirección General de Tecnologías de la Información 

 

 

 

 

 

DIRECCIÓN GENERAL DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN 

 

 

 

Manual de usuario del  
Sistema de Sticker de Acceso UDLAP 

Registro 
 
 

Agosto 2024 

  



Manual de usuario del Sistema de Sticker de Acceso UDLAP (SAU) - Registro 

Dirección General de Tecnologías de la Información 

Contenido 
 

1. Definiciones ................................................................................................................................. 3 

2. Requisitos .................................................................................................................................... 3 

3. Ingreso al sistema ......................................................................................................................... 4 

3.1. Registro SAU ........................................................................................................................ 5 

3.1.1. Realizar el registro SAU ................................................................................................... 5 

3.1.2. Ver detalle registro SAU ................................................................................................... 7 

3.1.2.1. Registrar pago /Modificar datos del automóvil ........................................................... 8 

3.1.2.2. Ver fotografía del Sticker .......................................................................................... 10 

3.1.2.3. Ver detalle del automóvil adicional .......................................................................... 10 

 

  



Manual de usuario del Sistema de Sticker de Acceso UDLAP (SAU) - Registro 

Dirección General de Tecnologías de la Información 

1. Definiciones 
 

UDLAP: Universidad de las Américas Puebla. 

2. Requisitos  

 
Para ingresar al sistema 

• Contar con equipo de escritorio, laptop o dispositivo móvil.  
• Contar con alguno de los siguientes navegadores de internet: Google Chrome, Firefox, 

Microsoft Edge o Safari. 

 
Acceso al sistema  

• Para acceder al sistema, deberá ingresar a la siguiente URL: 
 
https://aplicaciones.udlap.mx/SAURegistro/  

 

 

 
 

 

 

 

 

https://aplicaciones.udlap.mx/SAURegistro/
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3. Ingreso al sistema 
Para ingresar al sistema deberá capturar su ID, Contraseña de usuario y posteriormente, 
seleccionar el botón “Ingresar”, el sistema validará distintas condiciones para que pueda 
ingresar al sistema: 
 

• Que exista algún periodo abierto de registro de acuerdo al tipo de usuario 
identificado. 
 

 Si no se cumple con esta condición, se mostrará el siguiente mensaje y no 
podrá ingresar. 
 

 
 

• Si se identifica que el tipo de usuario es un Estudiante, deberá estar inscrito algún 
curso. 
 

 Si no se cumple con esta condición, se mostrará el siguiente mensaje y no 
podrá ingresar. 
 

 
 

• Si se identifica que el tipo de usuario es un Estudiante y también es un Empleado 
activo, deberá ingresar con su ID de empleado. 
 

 Si no se cumple con esta condición, se mostrará el siguiente mensaje y no 
podrá ingresar. 
 

 
 

• Si se identifica que el tipo de usuario es un Empleado, deberá tener contrato por 
tiempo indeterminado. 
 

 Si no se cumple con esta condición, se mostrará el siguiente mensaje y no 
podrá ingresar. 
 

 
 

Si se cumplen las condiciones mencionadas, podrá ingresar al sistema para realizar o para ver el 
detalle del Registro del Sticker de Acceso UDLAP (SAU). 
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3.1. Registro SAU 
 

3.1.1. Realizar el registro SAU 
Si el sistema detecta que no ha realizado el Registro del SAU del periodo vigente, se 
mostrará la pantalla para que pueda realizarlo. 
 
1. Al ingresar, la pantalla mostrará los datos del periodo en el que se registrará, el tipo de 

usuario identificado, ID, nombre y email. Para realizar el registro deberá capturar los 
datos solicitados del automóvil.  
 

 
 
Una vez capturada y seleccionada la información requerida, debe dar clic en el botón 
“Registrar”. 
 

 Si el registro se agrega correctamente, se mostrará el siguiente mensaje y 
le llegará un email con la confirmación de su registro y el reglamento. 
 

 
 
Si es un estudiante UDLAP (Estudiante, Residente, Maestría o Doctorado), 
deberá pagar el boleto del estacionamiento y posteriormente, ingresar el 
No. De transacción del pago y cargar una fotografía del comprobante. Se 
visualizará la siguiente leyenda en el sistema: 
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Podrá ingresar los datos del pago dando clic en el botón: “Registrar pago y 
modificar datos”. Ver funcionalidad. 
 

 Si se intenta registrar un ID que ya se encuentra registrado en el periodo 
seleccionado, se mostrará el siguiente mensaje y no podrá continuar. 
 

 
 

 Si se capturan unas placas que se encuentran registradas en un periodo 
vigente, se mostrará el siguiente mensaje y no podrá continuar. 
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3.1.2. Ver detalle registro SAU 
Si el sistema detecta que ha realizado el Registro del SAU del periodo vigente, se mostrará 
la pantalla para que pueda ver del detalle del registro. 
 

 
 
Sí el estatus de su registro es: “Registro realizado” y ya ha ingresado los datos del pago (sólo 
en caso de ser estudiante), se visualizará el botón de “Imprimir registro” para imprimir la 
hoja en donde vendrán sus datos y el QR para asistir a la colocación del SAU. 
 

 
 
 
En esta pantalla podrá ver y realizar distintas acciones que serán descritas a continuación. 
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3.1.2.1. Registrar pago /Modificar datos del automóvil 
Con esta opción podrá modificar los datos del automóvil y sólo se mostrará si el estatus 
del registro es: “Registro realizado”. 
 
1. Seleccionar el botón “Registrar pago / Modificar datos del automóvil”. 

 

 
 

2. Enseguida se abrirá una ventana modal que mostrará los datos del automóvil y 
podrá modificar los datos habilitados e ingresar un comentario. 
 

 

Si es un estudiante UDLAP (Estudiante, Residente, Maestría o Doctorado), deberá 
pagar el boleto del estacionamiento y posteriormente, ingresar el No. De 
transacción del pago y cargar una fotografía del comprobante. La pantalla se 
visualizará de la siguiente manera: 
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3. Una vez capturada y seleccionada la información requerida, debe dar clic en el 

botón “Aceptar”. 
 

 Si el registro se modifica correctamente, se mostrará el siguiente mensaje. 
 

 
 

 Si le falta capturar o seleccionar campos requeridos, se mostrará el 
siguiente mensaje. 
 

 
 

 Si se capturan unas placas que se encuentran registradas en un periodo 
vigente, se mostrará el siguiente mensaje y no podrá continuar. 
 

 
 

 Si se captura un No. De transacción que se encuentra registrado, se 
mostrará el siguiente mensaje y no podrá continuar. 
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3.1.2.2. Ver fotografía del Sticker 
Con esta opción podrá ver la fotografía del sticker físico colocado y sólo se mostrará si 
el estatus del registro es: “SAU colocado”. 
 
1. Seleccionar el ícono para ver la fotografía del Sticker. 

 

 
 

2. Enseguida se mostrará la fotografía del Sticker. 
 

 
3.1.2.3. Ver detalle del automóvil adicional 

Con esta opción podrá ver el detalle del registro del automóvil adicional y sólo se 
mostrará si se tiene un automóvil adicional registrado. 
 
NOTA: La solicitud de sticker para un auto adicional, sólo se puede realizar acudiendo 
a: CE-101A.  
 
1. Seleccionar la pestaña “Automóvil adicional”. 

 

 
 
 

2. Esta pestaña mostrará el detalle del automóvil adicional. 
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