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1. Definiciones

Manual de usuario: Sistema de Practicas UDLAP - Estudiantes

UDLAP: Universidad de las Américas Puebla.

2. Requisitos

Para ingresar al sistema

e Contar con equipo de escritorio o laptop,

e Contar con alguno de los siguientes navegadores de internet: Google Chrome, Firefox, Microsoft
Edge o Safari.

Acceso al sistema
e Paraaccederal sistema, deberds ingresar a la siguiente URL en tu navegador de internet:

//aplicaci < . ‘ :

m SISTEMA DE PRACTICAS UDLAP - ESTUDIANTE

INICIAR SESION

“CONTRASERA:

INGRESAR

DERECHOS RESERVADOS ©2024 UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA. EX HACIENDA STA. CATARINA MARTIR. CHOLULA, PUEBLA. C.P. 72810. MEXICO

CONMUTADOR: +52 (222) 229 20 00. | SERVICE DESK: SERVICE.DESK@UDLAP.MX +52 (222) 229 21 27

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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e Unavezingresada la URL, deberds ingresar tu ID, contrasefia institucional y adicional, cumplir con
los siguientes requisitos para ingresar al sistema:
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0 Debes ser un estudiante activo del grado Licenciatura o Bachelor, si no cumples con esta
condicion, el sistema mostrara el siguiente mensaje:

© PARAINGRESAR AL SISTEMA NECESITA SER ESTUDIANTE DEL GRADO: LICENCIATURA O *

BACHELOR: EN UN PLAN ACTIVO.

0 Debes tener 120 unidades aprobadas, si no cumples con esta condicion, el sistema mostrara
el siguiente mensaje:

0 Si el ID o contrasefia son incorrectos o esta inactivo, el sistema mostrara el siguiente
mensaje:
© ID O CONTRASERNA INCORRECTA x ‘

e Sicumples con los requisitos para ingresar, se mostrara la pantalla de inicio o, si tienes mas de una
licenciatura, se mostrara la siguiente pantalla modal para que selecciones la licenciatura para la cual
realizards tus practicas.

SELECCIONAR LICENCIATURA

*POR FAVOR SELECCIONA LA LICENCIATURA PARA LA CUAL
REALIZARAS TUS PRACTICAS:

SELECCIONAR.. v

o

m SISTEMA DE PRACTICAS UDLAP - ESTUDIANTE 0

LICENCIATURA:

;TIENES DUDAS? CONTACTANOS
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3. Funcionalidades del Sistema
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El sistema cuenta con diversas opciones y se iran mostrando y/o habilitando de acuerdo con las fechas del
periodo y de acuerdo con el proceso en el que te encuentres. A continuacion, se detallara cada una de las
funcionalidades.

31.  Dudas

En caso de tener alguna duda del proceso de practicas, puedes enviar tu duda y en breve el area
de practicas la respondera.

1. Debes seleccionar el siguiente enlace:

m SISTEMA DE PRACTICAS UDLAP - ESTUDIANTE o ’

LICENCIATURA:

| ¢ TIENES DUDAS? CONTACTANOS

2. Enseguida se abrira una pantalla modal para que puedas ingresar tu duda.

¢CUAL ES TU DUDA? x

*ESCRIBE AQUI TU DUDA O INQUIETUD:

e

3. Alingresarlaydar clicen el boton “Aceptar’, se registrara tu duda en el sistema. En breve el
area respondera tu duda y te llegara un correo electrénico con la respuesta.

3.2.  Registro
Como primer paso, debes registrarte para poder iniciar el proceso de practicas, para ello, veras
el siguiente icono si:

v" Estas dentro de las fechas de registro.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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¢TIENES DUDAS? CONTACTANOS

@\ BIENVENIDO AL SISTEMA DE PRACTICAS EN LA
PROFESION

Aqui podras:

@
@&k recisTRO

DEL: 01-12-2023 AL: 01-04-2024

321 Iniciar registro
1. Aldarclicen el icono, se mostrara la pantalla para comenzar el registro.

4 INICIO > REGISTRO

REGISTRO PARA REALIZAR PRACTICAS EN LA PROFESION

DATOS DEL ESTUDIANTE

D NOMBRE(S):

SEXO MASCULINO NACIONALIDAD: MEXICANA

FECHA DE NACIMIENTC EDAD: 20ANOS

*TELEFONO CELULAR (A 10 DIGITOS) TELEFONO FIJO (A 10 DIGITOS):

*CORREQ PERSONAL: CORREO INSTITUCIONAL

GRADO ACADEMICO: LICENCIATURA ESPECIALIDAD TRC

LICENCIATURA: DANZA - LDA TIPO DE PROGRAMA: PRESENCIAL

SEMESTRE ACTUAL 4 UNIDADES APROBADAS/TOTAL DE 1327300
UNIDADES:

PLAN DE ESTUDIOS: oT2017

DATOS DEL REGISTRO

SEMESTRE! 4 UNIDADES APROBADAS: 132
*ANO DE PRACTICAS DE INTERES: 2025 *PERIODO DE PRACTICAS DE INTERES: PRIMAVERA SEMESTRAL
*MATERIA A INSCRIBIR: SELECCIONA LA MATERIA QUE VAS A INSCRIBIR: S| LA MATERIA DE PRACTICAS QUE

QUIERES INSCRIBIR NO SE
ENCUENTRAEN LAS OPCIONES, PONTE
EN CONTACTO
CON practicas._profesion@udlap.mx

PRACTICAS EN LA PROFESION 2 - LDA4022

*{ ESTA REALIZANDO PROCESO DE sl ®nNo *; CUENTA CON BECA POR PARTE DE LA s ®nNo
GRADUACION?: UNIVERSIDAD?:

*{VIVE EN ALGUN COLEGIO DE LA s ®nNo

UDLAP?:

CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA

2. Deberas llenar los datos solicitados y dar clic en el botén “Aceptar”. Enseguida se
realizara tu registro y te llegara un correo electrénico de confirmacion.

3. Elsiguiente paso es realizar el curso de preparacion en Blackboard que estara disponible
en las fechas indicadas por correo electrénico. Ver apartado: Curso de preparacion

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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32.2. Actualizar registro
Podras modificar algunos datos personales datos del registro y los datos del contacto de
emergencia si asi lo necesitas o, también, podras cancelar o activar tu registro sélo en caso
de no haber avanzado mas alla del proceso.
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1. Debesdarclicen el icono “Actualizar registro”.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: REGISTRO REALIZADO s
PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRQO: 01-04-2024

C ACTUALIZAR Q CURSO DE I% MI CURRICULUM ﬁ ‘:’{E:o"s':ﬂﬁck:“;s
REGISTRO PREPARACION VITAE
| E VER MIS INSCRIPCION DE ,‘ SEGUIMIENTO A MIS
POSTULACIONES o MATERIA Cl PRACTICAS

2. Semostrara la pantalla para que puedas actualizar los datos, cancelar o activar el registro
si la opcidn esta disponible.

ESTATUS DEL PROCESO: REGISTRO REALIZADO FECHA DE REGISTRO: 15-08-2024 17:38

DATOS DEL ESTUDIANTE

ID: NOMBRE(S):

SEXO: MASCULINO NACIONALIDAD:

FECHA DE NACIMIENTO: EDAD 20 AfloS

“TELEFONO CELULAR (A 10 DIGITOS): TELEFONO FIJO (A 10 DIGITOS)

“CORREQ PERSONAL: COREQ INSTITUCIONAL:

GRADO ACADEMICO: LICENCIATURA ESPECIALIDAD, TRC

LICENCIATURA: DANZA- LDA TIPQ DE PROGRAMA: PRESENCIAL

SEMESTRE ACTUAL: 4 UNIDADES APROBADAS/TOTAL DE 132/300
UNIDADES:

PLAN DE ESTUDIOS: oT2017

DATOS DEL REGISTRO

SEMESTRE: 4 UNIDADES APROBADAS: 132
“ANO DE PRACTICAS DE INTERES: 2024 “PERIODO DE PRACTICAS DE INTERES: ~ OTONO SEMESTRAL
“MATERIAA INSCRIBIR: PRACTICAS EN LA PROFESION 1-LDA3012

=,ESTAS REALIZANDO PROCESO DE sl *{CUENTAS CON BECAPORPARTEDE Sl

GRADUACION? LAUNIVERSIDAD?:

=;VIVES EN ALGUN COLEGIO DE LA sl

UDLAP?

CONTACTO EN CASO DE EMERGENCIA

“NOMBRE(S) KARINA
“APELLIDO PATERNO, ROBLES APELLIDO MATERNO:
“PARENTESCO: TUTOR .

*TELEFONO (A 10 DIGITOS) CORREO ELECTRONICO.

CANCELAR REGISTRO ACTUALIZAR DATOS REGRESAR

33.  Registro extemporaneo
Si no realizaste el registro dentro del periodo establecido, puedes hacer la solicitud como
registro extemporaneo siempre y cuando te encuentres dentro de las fechas permitidas para
hacerlo. Al realizar la solicitud, esta sera puesta a valoracion por el area.

331 Solicitar registro extemporaneo.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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1. Debesdar clicen el icono “Solicitar registro extemporaneo”.
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¢TIENES DUDAS? CONTACTANOS

‘ BIENVENIDO AL SISTEMA DE PRACTICAS EN LA
PROFESION

)

Aqui podras:

DEL: 18-01-2024 AL: 01-04-2024

2. Enseguida se abrira una pantalla modal para que puedas ingresar Ia justificacion de Ia
solicitud de registro extemporaneo para practicas.

SOLICITAR REGISTRO EXTEMPORANEO x

DATOS ESTUDIANTE

D CORREQ INSTITUCIOMAL
NOMBRE(S): UNIDADES 162/300
APROBADASITOTAL DE
UNIDADES:
LICENCIATURA: ACTUARIA - LAT PLAN DE ESTUDIOS oT2017
ARO DE PRACTICAS DE 2024 PERIODO DE PRACTICAS ~ PRIMAVERA
INTERES: DE INTERES:

DATOS DE LA SOLICITUD

*ESCRIBE AQUI EL COMENTARIO DEL PORQUE DE LA SOLICITUD DE REGISTRO EXTEMPORANEQ PARAHACER LAS
PRACTICAS

i

3. Alingresarlay dar clicen el botén “Aceptar’, se registrara tu solicitud. En breve el drea
la revisaray podra aprobarla o rechazarla, te llegara un correo electrénico informandote
la resolucion.

332 Cancelar la solicitud de registro extemporaneo.

Solo si la solicitud tiene un estatus “En revision”, puedes cancelar la solicitud, pero ten en
cuenta que no podras volver a realizarla en el mismo periodo.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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1. Debes dar clicen el icono “Solicitar registro extemporaneo”.
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¢TIENES DUDAS? CONTACTANOS

@ BIENVENIDO AL SISTEMA DE PRACTICAS EN LA
PROFESION

)

SOLICITAR
Py REGISTRO
@Gk ExTEMPORANEO

DEL: 18-01-2024 AL: 01-04-2024

2. Enseguida se abrira una pantalla modal con el detalle del registro de tu solicitud.

SOLICITAR REGISTRO EXTEMPORANEQ x

DATOS ESTUDIANTE

D CORREO INSTITUCIONAL
NOMBRE(S) UNIDADES 294/300
APROBADASITOTAL DE
UNIDADES
LICENCIATURA: ADMINISTRACION DE PLAN DE ESTUDIOS 012012
EMPRESAS - LAD
ARO DE PRACTICAS DE 2024 PERIODO DE PRACTICAS ~ PRIMAVERA
INTERES: DE INTERES:

DATOS DE LA SOLICITUD

*ESCRIBE AQUI EL COMENTARIO DEL PORQUE DE LA SOLICITUD DE REGISTRO EXTEMPORANEQ PARAHACER LAS
PRACTICAS

PORQUE TUVE UN PROBLEMA FAMILIAR Y NO ME FUE POSIBLE REGISTRARME

FECHA DE SOLICITUD: 01-04-2024 12:57 USUARIO QUE SOLICITO
ESTATUS DE LASOLICITUD:  EN REVISION FECHA CAMBIO DE 01-04-2024 12:57
E— ESTATUS:

CANCELAR SOLICITUD

3. Deberas dar clic en el botén “Cancelar solicitud” y confirmar para que se cancele Ia
solicitud.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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34. Curso de preparacion
El siguiente paso después del registro es realizar el curso de preparacion en Blackboard y se

mostrara el icono habilitado si:
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v' Estas dentro de las fechas indicadas por correo electrénico.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: REGISTRO REALIZADO ~

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024
FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

VER PROYECTOS

C ACTUALIZAR Q CURSO DE @ MI CURRICULUM ﬁ S oS TUL ARME
REGISTRO PREPARACION VITAE

IEE VER MIS P INSCRIPCION DE C SEGUIMIENTO A MIS
POSTULACIONES - MATERIA PRACTICAS

1. Alclicen el icono, se mostrara una pantalla modal con la informacién del resultado, fecha
de realizacion de los cursos y puntaje obtenido de cada uno de los modulos si es que ya los
realizaste y el area de practicas cargé los resultados.

CURSO DE PREPARACION PARA PRACTICAS x

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

RESULTADO: PENDIENTE

. PUNTAJE MiNIMO FECHA DE PUNTAJE

MODULO PARAAPROBAR  REALIZACION OBTENIDO RESULTADO
SESION 110 - 0 PENDIENTE
INFORMATIVA
ELABORACION DE 150 - 0 PENDIENTE
cv
PRESENTACION DE 90 - 0 PENDIENTE
ENTREVISTA

EL PERIODO PARA REALIZAR EL CURSO ES DEL 27-01-2024 AL 01-04-2024

iNO OLVIDES GENARAR TU CV EN EL APARTADO MI CURRICULUM VITAE!

2. Elsiguiente paso es la creacion del Curriculum Vitae. Ver apartado: Mi Curriculum Vitae,

3.5, Mi Curriculum Vitae
La opcion “Mi Curriculum Vitae” estara habilitada y disponible sélo si:

v" El resultado global de los cursos de preparacion es aprobado.
V' Estas dentro de las fechas para crear o modificar el CV.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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ESTATUS: CURSO DE PREPARACION APROBADO ~

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042
PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

VER PROYECTOS
ﬁ Y POSTULARME

C ACTUALIZAR Q CURSO DE @ MI CURRICULUM
REGISTRO PREPARACION Sl

I=E r INSCRIPCION DE C SEGUIMIENTO A MIS
POSTULACIONES o MATERIA PRACTICAS

En este apartado, deberas crear un CV para continuar con el proceso de practicas, ya sea que
cargues un archivo .PDF con tu CV o captures la informacion requerida para crear tu CV en el

sistema y este debe estar aprobado por el area.

4 INICIO > MICURRICULUM VITAE

MI CURRICULUM VITAE
SOLO PODRAS TENER UN CV CON ESTATUS: "APROBADO" YA QUE, AL REALIZAR UNA POSTULACION SE ENVIARA DICHO CV

PERIODO PARA CARGAR/MODIFICAR CV:
DEL: 01-02-2024 AL:01-04-2024

>
1, CARGAR UNCV @ CAPTURAR CV

# NOMBRE CV TIPO DE CV

FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV

NO ITEMS TO SHOW...

Cargar un CV
1. Para cargar un CV, deberas seleccionar la opcion “Cargar un CV".

4 INICIO > MI CURRICULUM VITAE

MI CURRICULUM VITAE
SOLO PODRAS TENER UN CV CON ESTATUS: "APROBADO" YA QUE, AL REALIZAR UNA POSTULACION SE ENVIARA DICHO CV

>
3, CARGAR UN CV Cﬂ' CAPTURAR CV
ESTATUS CANCELAR

# NOMBRE CV TIPODE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS

NO ITEMS TO SHOW...

Enseguida se abrird una pantalla modal en la que deberas seleccionar el archivo .PDF
con tu CVy deberas nombrara tu CV con tu ID y nombre completo.

CARGAR TUCV x

*NOMBRE DE CV:
EL NOMBRE DEL ARCHIVO DEBE SER TU ID ¥ NOMBERE COMPLETO EN MAYUSCULAS

2.

ID_NOMBRE COMPLETO

*SELECCIONAR ARCHIVO PDF.

SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

ACEPTAR CANCELAR

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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NOTA: £l archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el nombre no
contenga puntos o caracteres especiales para evitar algun error en la carga del archivo.
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3. Una vez que hayas ingresado los campos requeridos, debes seleccionar el botdn
“‘Aceptar” y confirmar. Tu CV tendra un estatus “En revision” y deberas esperar a que el
area lo revise y te haga las observaciones correspondientes.

] NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/IDESCARGAR CV
1 CV CARGADO 01-04-2024 EN REVISION F

En caso de que el area haya revisado el CV y haya encontrado observaciones, el estatus
cambiard a: “Con observaciones”, deberas dar clic en el estatus para ver los comentarios
indicados, realizar las correcciones necesarias, volver a cargar el CV y enviar el CV
nuevamente a revision.

# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV

@ o

1 CV CARGADO 01-04-2024

CV CON OBSERVACIONES x

NOMBRE DE CV:

TU CV HA SIDO REVISADO EL DIA: 01-04-2024 17:37 HRS
SE HAN REALIZADO LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

FAVOR DE AGREGAR UNA FOTOGRAFIA

"CAMBIAR ARCHIVO .PDF
SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

ENVIAR MI CV A REVISION
CANCELAR

En caso de que el area haya revisado el CV'y lo haya cancelado o que tu lo hayas cancelado,
el estatus cambiara a: “Cancelado”.

# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV
1 CV CARGADO 01-04-2024 CANCELADO O

En caso de que el area haya revisado el CV y lo haya aprobado, el estatus cambiara a:
“Aprobado”. Si ya tiene un CV aprobado, podra continuar con el proceso y postularse a una

organizacion. Ver apartado: Ver proyectos y postularme.

# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV

1 CV CARGADO 01-04-2024 APROBADO O
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35.2. Capturar un CV
1. Paracrear un CVen el sistema, deberas seleccionar la opcion “Capturar CV".

Manual de usuario: Sistema de Practicas UDLAP - Estudiantes

# INICIO » MICURRICULUM VITAE

MI CURRICULUM VITAE
SOLO PODRAS TENER UN CV CON ESTATUS: "APROBADO" YA QUE, AL REALIZAR UNA POSTULACION SE ENVIARA DICHO CV

»
-f' CARGAR UN CV El’ CAPTURAR CV

# NOMBRE CV TIPODE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR

NO ITEMS TO SHOW...

2. Enseguida se mostrara la pantalla para capturar los datos requeridos para crear el CV.

# INICIO > MI CURRICULUM VITAE > CAPTURAR CV

MI CURRICULUM VITAE m‘n COMO DESARROLLAR TU GURRICULUM VITAE

TITULO Y DATOS TITULO Y DATOS PERSONALES
PERSONALES
NOMBRE DEL ARCHIVO

‘OBJETIVO / PERFIL NOMBRE DEL

ID_NOMBRE COMPLETQ

PROFESIONAL

EXPERIENCIA PROFESIONAL

PREPARACION ACADEMICA

ARCHIVO,

FoTocraFia €

SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

HABILIDADES, IDIOMAS Y
CONOCIMIENTOS

TiTuLoENcABEZADD €
*TITULO DE CV:

FINALIZAR

DATOS PERSONALEs €
NOMBRE(S)

APELLIDO PATERNO

CORREO UDLAP: 1D UDLAP:
*CORREQ PERSONAL

APELLIDO MATERNO:

“NUMERO MOVIL (A 10
DiGITOS):

NOTA: £l archivo de la fotografia debe tener un formato .JPG, .JPEG 0 .PNG, no debe superar el
peso de 5 MB y debes validar que el nombre no contenga puntos o caracteres especiales para
evitar algun error en la carga del archivo.

3. Deberas capturar los datos en todas las pestafias y dar seleccionar el botdn “Aceptar”
para que se guarden los datos.
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TITULO Y DATOS QBJETIVO / PERFIL PROFESIONAL o
PERSONALES
“OBJETIVO | PERFIL
OBJETIVO / PERFIL PROFESIONAL:
PROFESIONAL
HABILIDADES, IDIOMAS Y
CONOCIMIENTOS
TITULO Y DATOS EXPERIENCIA PROFESIONAL ﬂ
PERSONALES UNO DE LOS PUNTOS CLAVE QUE ATRAE AL RECLUTADOR EN TU CURRICULUM ES EL APARTADO DE TU EXPERIENCIA
LABORAL
OBJETIVO / PERFIL ALLEERLA LE QUEDARA CLARO SI TIENES LOS CONOCIMIENTOS Y HABILIDADES NECESARIAS PARA DESEMPERARTE EN EL
PROFESIONAL PUESTO.
EXPERIENCIA PROFESIONAL © screcar
# PUESTOIACTIVIDAD ORGANIZACION DESDE  HASTA MODIFICAR ELIMINAR

PREPARACION ACADEMICA

NO ITEMS TO SHOW...
HABILIDADES, IDIOMAS Y/

CONOCIMIENTOS

FINALIZAR

TITULO Y DATOS PREPARACION ACADEMICA €Y
PERSONALES LA FORMACION ACADEMICA ES UNO DE LOS PRIMEROS CRITERIOS QUE UTILIZAN LOS RECLUTADORES PARA SU PROCESO
DE SELECCION, POR ELLO LA IMPORTANCIA DE PREPARARSE MAS.
OBJETIVO/ PERFIL
PROFESIONAL © nrcrecar

EXPERIENCIA PROFESIONAL # INSTITUCION GRADO PROGRAMA DESDE HASTA ~ COMPROBANTE MODIFICAR  ELIMINAR

PREPARACION ACADEMICA NOITEMS TO SHOW ..

HABILIDADES, IDIOMAS Y
CONOCIMIENTOS

FINALIZAR

TITULO'Y DATOS HABILIDADES, IDIOMAS Y CONOCIMIENTOS )
PERSONALES ENESTA PARTE, ES MOMENTO DE HABLAR DE LOS CONOCIMIENTOS ADQUIRIDOS QUE TE PERMITIRAN REALIZAR EL
TRABAJO, LAS COMPETENCIAS QUE TE DISTINGUEN DE OTROS CANDIDATOS, LA PAQUETERIA (SOFTWARE) QUE DOMINAS Y
TG CERL LAS CUALIDADES QUE COMPLETAN TU PERFIL PARA HACERTE UN CANDIDATO POTENCIAL
PROFESIONAL
HABILIDADES
EXPERIENCIAPROFESIONAL © screcar
(ERSEE LR ETER # DESCRIPCION MODIFICAR ELIMINAR
HABILIDADES, IDIOMAS Y NO ITENIS TO SHOWY...
CONGCIMIENTOS
CONOCIMIENTOS
FINALIZAR
© Acrecar
# DESCRIPCION MODIFICAR ELIMINAR

NO ITEMS TO SHOW.

IDIOMAS
© acrecar
COMPRENSION PRODUCCION  EXPRESION
# IDIOMA CERTIFICADO PUNTAJE LECTURA ~~ Foro ESCRITA ORAL  ESCUCHA MODIFICAR

NO ITEMS TO SHOW...
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En caso de continuar en otro momento con la creacion o modificacion del CV, este
mostrara el estatus: “Borrador” y podras hacer los ajustes necesarios cuando tenga este

Manual de usuario: Sistema de Practicas UDLAP - Estudiantes

estatus.
# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV
1 CV CAPTURADO 02-04-2024 BORRADOR @ o

4. Al capturary guardar los datos requeridos en todas las pestafias, podras enviar a validar
tu CV con el area dando clic en el boton “Enviar mi CV a revision”.

PARA FINALIZAR DEBES ENVIAR TU CV A REVISION

ENVIAR MI GV AREVISION

FINALIZAR

Al hacerlo, tu CV tendrd un estatus “En revision” y deberds esperar a que el area lo revise
y te haga las observaciones correspondientes.

# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV
1 CV CAPTURADO 02-04-2024 EN REVISION o

En caso de que el area haya revisado el CV y haya encontrado observaciones, el estatus
cambiara a: “Con observaciones”, deberas dar clic en el icono de “Ver CV” e ir a la pestafia
“Finalizar” para ver los comentarios indicados, debes realizar las correcciones necesarias y
enviar el CV nuevamente a revision.

# NOMBRE CV TIPO DE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS ESTATUS CANCELAR VER/IDESCARGAR CV
1 CV CAPTURADO 02-04-2024 CON OBSERVACIONES @ e

CV CON OBSERVACIONES

SU CV HA SIDO REVISADO EL DiA: 02-04-2024 10:18 HRS
HAN REALIZADO LAS SIGUIENTES OBSERVACIONES:

FAVOR DE HACER MAS ESPECIFICO EL OBJETIVO

FINALIZAR

ENVIAR Ml CV AREVISION

En caso de que el drea haya revisado el CV'y lo haya cancelado o que tu lo hayas cancelado,
el estatus cambiara a: “Cancelado”.
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# NOMBRE CV TIPODE CV FECHA CAMBIO DE ESTATUS

1 CV CAPTURADO 02-04-2024

ESTATUS

o

CANCELAR VER/DESCARGAR CV

En caso de que el area haya revisado el CV y lo haya aprobado, el estatus cambiara a:
“Aprobado”. Si ya tiene un CV aprobado, podra continuar con el proceso y postularse a una

organizacion. Ver apartado: Ver proyectosy postularme.

# NOMBRE CV TIPODECV FECHA CAMBIO DE ESTATUS

1 CV CAPTURADO 02-04-2024

ESTATUS CANCELAR VER/DESCARGAR CV

APROBADO o

3.6.  Ver proyectosy postularme

La opcidn “Ver proyectos y postularme” estara habilitada y disponible sélo si:

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042
PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

ESTATUS: CV APROBADO ~

FECHA DE REGISTRQO: 01-04-2024

ACTUALIZAR
REGISTRO

(¢

&

VER MIS

CURSO DE

MI CURRICULUM

=

PREPARACION

ﬁ VER PROYECTOS

VITAE Y POSTULARME

SEGUIMIENTO A MIS

| E POSTULACIONES

INSCRIPCION DE
o MATERIA

74

PRACTICAS

El resultado del curso de preparacion es aprobado.
Tienes un CV aprobado.

No has Ilegado al limite de postulaciones (1).

Estas dentro de las fechas para realizar postulaciones.

AN N NN

En este apartado, podras ver las organizaciones y proyectos disponibles para que puedas
postularte. Adicional, sélo si el tipo de carrera y materia lo permite, podras postularte a un

proyecto de autogestion o de equipo representativo.

# INICIO > VER PROYECTOS Y POSTULARME

‘ PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LMU3022) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

- [ AUTOGESTION } [EQUIPOREPRESENTA'I'IVO

ORGANIZACIONES Y PROYECTOS
BUSCAR

NOMBRE DE
ORGANIZACION:

SECTOR: AMBITO

TODOS

MODALIDAD: TODAS

LUGAR DE LAPRACTICA:

TODOS v

TODOS v

BUSCAR LIMPIAR
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También, sélo si estas dentro de las fechas para proponer una organizacion, lo podras realizar.
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BUSCAR
NOMBRE DE
ORGANIZACION
SECTOR TaDos . AMBITO: o .
MODALIDAD: TODAS . LUGARDELAPRACTICA | 14p0s .

SI QUIERES PROPONER UNA ORGANIZACION QUE NO SE ENCUENTRA EN NUESTRA LISTA, HAZ CLICK AQUI. o

3.6.1. Proponer organizacion
Podras proponer una organizacion que no se encuentre en la lista disponible, sélo debes
tener en cuenta que al proponer una, no podras postularte a otro proyecto. Tendras que
esperar a que la organizacion registre sus datos, el proyecto en el que podras participary se
apruebe por el Comité de Practicas en la Profesion.

1.

2.

Seleccionar la opcion para proponer una organizacion.

SI QUIERES PROPONER UNA ORGANIZACION QUE NO SE ENCUENTRA EN NUESTRA LISTA, HAZ CLICK AQUI. o

Seabrira una pantalla modal en la que deberas capturar algunos datos de la organizacion
y datos del contacto de esta organizacion.

PROPONER ORGANIZACION

DATOS DE LA ORGANIZACION

RFC: RFC DE LA ORGAM

“NOMBRE DE LA NOMBRE DE LA ORGANIZACION
ORGANIZACION:

TPAGINAWER PAGINA WEB

DATOS DEL CONTACTO

DEBERAS INGRESAR LA INFORMACION PERSONAL DEL RESPONSABLE DE LA VINCULACION DENTRO DE LA
ORGANIZACION.

*NOMBRE DEL CONTACTO: NOMBRE O NOMBRES

"APELLIDO PATERNO: APELLIDO PATERNO

APELLIDO MATERNO APELLIDO MATERNO

“AREA AREA DE LA ORGANIZACION EN LA QUE TRABAJA TU CONTACTC
"PUESTO PUESTO EN SU ORGANIZACION

I;%ES%JT%SS OFICINA TELEFONOQ DE OFICINA DEL CONTACTO A REGISTRAR
EXTENSION: EXTENSION DIRECTA DEL CONTACTO

*NUMERO CELULAR: CELULAR DEL CONTACTO A REGISTRAR

"CORREQ ELECTRONICO: | coRREO ELECTRONICO OFICIAL DEL CONTACTO

NOTA: SI PROPONES UNA ORGANIZACION, NO PODRAS POSTULARTE A OTRO PROYECTO. TENDRAS QUE ESPERAR A QUE
LA ORGANIZACION REGISTRE SUS DATOS, EL PROYECTO EN EL QUE PODRAS PARTICIPAR Y SE APRUEBE POR EL COMITE

DE PRACTICAS EN LA PROFESION.
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3.

Manual de usuario: Sistema de Practicas UDLAP - Estudiantes

Después, deberas dar clicen el botdn “Aceptar”y confirmar, el sistema enviara un correo
electrénico al contacto para informarle y darle las indicaciones pertinentes para su
registro. La propuesta tendra un estatus: “Alta por parte del estudiante”.

BUSCAR

NOMBRE DE
ORGANIZACION:

SECTOR: ToD0S . Ao ToDos .

MODALIDAD: TODAS . LUGAR DE LAPRACTICA: TODOS

T

¥ ESTATUS DE LA PROPUESTA DE ORGANIZACION:I;-\LTA POR PARTE DEL ESTUDIANTE I

Al clic en el estatus de la propuesta, veras el detalle de tu propuesta:

VER DETALLE DE LA PROPUESTA x
ESTATUS DE LAPROPUESTA:  ALTA POR PARTE DEL COMENTARIO
ESTUDIANTE
FECHADE CREACION ¥ 20-11-2024 10:22 FECHA DE MODIFICACION ¥ 20-11-2024 10:22
USUARIO: USUARIO:

DATOS DE LA ORGANIZACION

*RFC

“NOMBRE DE LA
ORGANIZACION:

“PAGINA WEB:

DATOS DEL CONTACTO

*NOMBRE DEL CONTACTO: Rodolfo
*APELLIDO PATERNO Gémez
APELLIDO MATERNQC: Herandez

AREA Talento Humano

*PUESTO: Gerente

“TELEFONO DE OFICINA
(A 10 DIGITOS)

EXTENSION:
“CELULAR:

“CORREOQ ELECTRONICO

NOTA: SI PROPONES UNA ORGANIZACION, NO PODRAS POSTULARTE A OTRO PROYECTO. TENDRAS QUE ESPERAR A QUE
LA ORGANIZACION REGISTRE SUS DATOS, EL PROYECTO EN EL QUE PODRAS PARTICIPAR Y SE APRUEBE POR EL COMITE
DE PRACTICAS EN LA PROFESION.

Tendras que esperar a que la organizacion se registre y la propuesta se apruebe para que
puedas buscarla en el listado y postularte a uno de sus proyectos. En caso de que la
organizacion no se registre o no se apruebe por el comité de practicas, tendras que esperar
a que el area cancele tu propuesta para que puedas postularte a otra organizacion y
proyecto.
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3.6.2. Postularse a un proyecto de una organizacion
Podras buscar una organizacion y ver los proyectos disponibles para que te postules a uno.
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1. Puedes capturar y seleccionar alguno de los filtros o simplemente, da clic en el botén
“Buscar” para ver las organizaciones disponibles.

ORGANIZACIONES Y PROYECTOS

BUSCAR
NOMBRE DE
ORGANIZACION
SECTOR: TOUOS ~ R TO00S -
MODALIDAD! TODAS . LUGAR DE LAPRACTICA

TODOS

=

RESULTADO DE LA BUSQUEDA

BIMBO

=N in QORI f]

SECTOR: COMERCIO AL POR MAYOR
AMBITO: INDUSTRLA

ACTMIDAD: ABARROTES, CARNES.
PESCADOS, LECHE, FRUTAS O
VERDURAS, PAN ¥ PASTELES AL POR
MAYOR

INICIO DE OPERACIONES: 02-12-1545

VER FROYECTOS [3]

2. Debes seleccionar la opcion “Ver proyectos”. Enseguida se mostraran los proyectos
disponibles de esa organizacion.

RESULTADO DE LA BUSQUEDA

ememn

SECTOR: COMERCIO AL POR MAYOR
AMBITO: INDUSTRIAL

ACTMIDAD: ABARROTES, CARNES,
PESCADOS, LECHE. FRUTAS O
VERDURAS, PAN ¥ PASTELES AL POR
MAYOR

INICIO DE OPERACIONES: 02-12-1545

VER PROYECTOS [z

PROYECTOS ACTUALES DE LA ORGANIZACION: BIMBO

# NOMERE PROYECTO DESCRIPCION MODALIDAD LUMGAR DE LA PRACTICA ACTVIDADES A APRF AF DOFL VACANTES VER

DESARROLLAR ESTUDIANTE DISPONIBLES DETALLE
1 OPERACIONES DE OPERACIONES DE PRESENCIAL AUTOPISTAMEX-ORIZABAZSZ  USTADE USTADE 3 m
ADMENISTRACION ADMINISTRACION VARIAS INDUSTRIAL RESURRECCION ACTMIDADES. APRENDIZAJES.
LICENCIATURAS PUEBLA PUEBLAMEXICOCP,
rrrid
2 PROYECTOPILOTD  PRUEBAPILOTD MIXTA 2PTE 1523 CHOLULA . 2 m
CHOLULA PUEBLAMEXICO C P,
2150

3. Para ver las caracteristicas del proyecto, debes seleccionar el icono “Ver detalle” del
proyecto que te interese.

. " oy " P ACTMIDADES A APRENDIZAJE DEL MACANTES VER
# NOMERE PROYECTO DESCRIPCION MODALIDAD LUGAR DE LA PRACTICA DESARROLLAR ESTUMANTE DISPONIBLES  DETALLE
1 OPERACIONES DE OPERACIONES DE PRESENCIAL AUTOPISTAMEX-ORIZARAZS?  LISTADE LISTADE 3 E] |
ADMIMISTRACION  ADMINISTRACION VARIAS INDUSTRIAL RESURRECCION  ACTIVIDADES. APRENDIZAJES. —
LICENCIATURAS PUEBLA PUEBLAMEXICOC P
Lrsrid
2 PROYECTOPRILOTO  PRUEBAPILOTO MITA 2PTE. 1523 CHOLULA 2 B
CHOLULA PUEBLAMEXICOC P
THE0
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4. Seabrira una pantalla modal en la que podras ver los datos generales de la organizacién,

el detalle del proyectoy lo

s datos de la practica.

DETALLES DEL PROYECTO x

DETALLE DEL PROYECTO

NOMBRE: BIMBO

SECTOR: COMERCIO AL POR
MAYOR

DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION

AMBITO: INDUSTRIAL ACTIVIDAD: ABARROTES,
CARNES, PESCADOS, LECHE
FRUTAS O VERDURAS, PAN Y

PASTELES AL POR MAYOR

NOMBRE DEL PROYECTO:
DESCRIPCION GENERAL
DIRECCION DE LA PRACTICA:

TIPO DE PRACTICA
ACTIVIDADES A REALIZAR:
APRENDIZAJES

INCENTIVOS:

SUPERVISOR DE PRACTICAS
PUESTO

AREA

DATOS DE LA PRAGTICA

LICENCIATURA: ACTUARIA -

PRACTICANTES 4
REQUERIDOS:

NUM. HORAS B
TOTALES DEL
PROYECTO:

SEGUNDO IDIOMA

REQUERIDO: IDIOMA

ALEMAN

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

(OPERACIONES DE ADMINISTRACION
OPERACIONES DE ADMINISTRACION VARIAS LICENCIATURAS

MATRIZ - CALLE: AUTOPISTA MEX-ORIZABA # 292, NO. INTERIOR: A, ENTRE CALLES: ALAMOS Y
FUNDADORES, COLONIA: INDUSTRIAL RESURRECCION, CIUDAD G MUNICIPIO: PUEBLA, ESTADO:
PUEBLA, PAIS: MEXICO, CP- 72228

PRESENCIAL
LISTADE ACTIVIDADES.....
LISTADE APRENDIZAJES.
APOYQ MENSUAL, OTRO({ CAPACITACION DE INGLES )
JUAN LOPEZ PEREZ
GERENTE
RECURSOS HUMANOS
LaT PERICDO PRIMAVERA TIPODE PRACTICA:  PRESENCIAL
SEMESTRAL 2024
VACANTES 3
DISPONIBLES,
TIPO DE JORNADA  TIEMPO COMPLETO  HORARIO 08:00 AMA15:00 PM
(6 - 8 HORAS)
PRog:;:LcmN PRgsDéJrfI%ON COM(P)'EJEANLSION cong:gslri:‘lou CERTIFICACION
BASICO INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO

5. Encasode que te intereses por la organizacion y proyecto, deberas postularte dando clic
en el botdn “Postularme” y confirmar.

COMPETENCIA
ESPECIALIZADA:

OBSERVACIONES:

Podras gestionar tu postulacion en el apartado: Ver mis postulaciones.

3.63. Postularse a un proyecto de

autogestion o equipo representativo

Podras ver los proyectos disponibles de autogestion y equipo representativo y en caso de

interesarte, puedes postularte

1. Debes seleccionar alguna

a uno de ellos.

de las pestafias de Autogestion o Equipo representativo y

enseguida se mostraran los proyectos disponibles.

A INICIO > VER PROYECTOS Y POSTULARME

ORGANIZACIONES Y _ EQUIPO REPRESENTATIVO
PROYECTOS

AUTOGESTION

# NOMBRE PROYECTO DESCRIPCION ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1 PROYECTOAUTOGESTION PROYECTOS DE AUTOGESTION DESARROLLO DE SU PROYECTO GESTICNAR UN PROYECTO

APRENDIZAJE DEL ESTUDIANTE

VER DETALLE

B
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2. Para ver las caracteristicas del proyecto, debes seleccionar el icono “Ver detalle” del
proyecto que te interese.

AUTOGESTION
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DESCRIPCION APRENDIZAJE DEL ESTUDIANTE VER DETALLE

3. Seabrird una pantalla modal en la que podras ver el detalle del proyecto y los datos de

# NOMBRE PROYECTO ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1 PROYECTOAUTOGESTION PROYECTOS DE AUTOGESTION DESARROLLO DE SU PROYECTO ‘GESTIONAR UN PROYECTO

la practica.
DETALLE DEL PROYECTO

DATOS GENERALES DE LA ORGANIZAGION
NOMBRE: UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS PUEBLA

UDLAP

PROYECTO DE AUTOGESTION

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

NOMBRE DEL PROYECTO: PROYECTO AUTOGESTION

DESCRIPCION GENERAL: PROYECTOS DE AUTOGESTION

SUPERVISOR DE PRACTICAS PAOLA SOTO TORRES

PUESTO: DIRECTORA

AREA: PRACTICAS EN LA PROFESION Y SERVICIO SOCIAL

DATOS DE LA PRACTICA

LICENCIATURA: MUSICA - LMU PERIODO: PRIMAVERA
SEMESTRAL 2024
NUM HORAS 95
TOTALES DEL
PROYECTO:
SEGUNDO IDIOMA . . . .
PRODUCCION PRODUCCION COMPRENSION COMPRENSION .
REQUERIDO IDIOMA ORAL ESCRITA ORAL ESCRITA CERTIFICACION
INGLES INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO INTERMEDIO
CARACTERISTICAS O CARACTERISTICAS....
HABILIDADES
NECESARIAS:
SOFTWARE SOFTWARE.....
ESPECIALIZADO:
COMPETENCIA COMPETENCIAS
ESPECIALIZADA:
OBSERVACIONES: OBSERVACIONES...
rosAE

4. En caso de que te intereses por el proyecto, deberas postularte dando clic en el botén
“Postularme” y confirmar.

COMPETENCIA
ESPECIALIZADA:

OBSERVACIONES:

Podras gestionar tu postulacion en el apartado: Ver mis postulaciones.
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37.  Ver mis postulaciones
La opcion “Ver mis postulaciones” estara habilitada y disponible sélo si:
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v" Has realizado una postulacion.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: POSTULADO

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

C ACTUALIZAR g CURSO DE @ MI CURRICULUM ﬁ VER PROYECTOS
REGISTRO PREPARACION VITAE Y POSTULARME

| E VER MIS P INSCRIPCION DE C SEGUIMIENTO A MIS
POSTULACIONES - MATERIA PRACTICAS

En este apartado, podras ver las postulaciones que has realizado y gestionar este proceso.

4 INICIO > VER MIS POSTULACIONES

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

MIS POSTULACIONES

POSTULACIONES ACTIVAS
PUEDES POSTULARTE EN 1 PROYECTO

ORDEN DE CATEGORIA DE FECHA DE FECHA CAMBIO DE

PRIORIDAD ORGANIZACION PROYECTO PROYECTO POSTULACION ESTATUS ESTATUS VER
1 EIMBO OPERACIONES DE PRACTICAEN 02-04-2024 1221 REALIZADA 2024-04-02 12:21:35 @
ADMINISTRACION ORGANIZACION

POSTULACIONES CANCELADAS/NO ACEPTADAS

ORGANIZACION PROYECTO  CATEGORIADE PROYECTO  FECHADE POSTULACION ESTATUS FECHA CAMBIO DE ESTATUS  USUARIO QUE REALIZO  VER

NO ITEMS TO SHOW .

370 Ver avance y detalle de la postulacion
Podras ver el avance de la postulacién y el detalle.

1. Debesseleccionar el icono “Ver” de la postulaciéon seleccionada.

POSTULACIONES ACTIVAS
PUEDES POSTULARTE EN 1 PROYECTO

ORDEN DE . CATEGORIA DE FECHADE FECHA CAMBIO DE

PRIORIDAD ORGANIZACION PROYELTO PROYECTO POSTULACION ~ ESTATUS ESTATUS VER

1 BIMEG OPERACIONES DE PRACTICAEN 02042024 12.21 REALIZADA 20240402 122135
ADMINISTRACION ORGANIZACION

2. Seabrira una pantalla modal en la que podras ver el avance de la postulacién. Para ver
el detalle de Ia postulacion, debes dar clic en el enlace: “Ver la postulacion”.
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AVANCE DE LA POSTULACION x

ORGANIZACION: BIMBO
PROYECTO: OPERACIONES DE ADMINISTRACION

POSTULADO CON ENTREVISTA ENTREVISTADO ACEPTADA POR. ACEPTADAPOR.

o VER LA POSTULACION @ CANCELAR LA POSTULACION

3. Enseguida se mostrara la pantalla con el detalle de los datos generales de la
organizacion, datos generales del proyecto, la solicitud de un documento para
formalizar la postulacién y el estatus del proceso de Ia postulacion.

# INICIO > VER MIS POSTULACIONES > DETALLE DE LA POSTULACION

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024 ‘

DETALLE DE LA POSTULACION @ caNCELAR LA POSTULACION

DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION

NOMERE: BIMBO
SECTOR: COMERCIO AL POR MAYOR AMEITO: INDUSTRIAL ACTIVIDAD: ABARROTES, CARNES: ()
PESCADOS, LECHE. FRUTAS O BIMBO
VERDURAS, PAN Y PASTELES AL POR
MAYOR

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

bt lidtzhibize b OPERACIONES DE ADMINISTRACION
DESCRIPCION GENERAL o DE AD: CHON VARIAS L
CATEGORIA DE PROYECTO! PRACTICA EN ORGANZACION

REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LA POSTULACION:

As CARTA DE PRESENTACION (POSTULACION)
ESTE DOCUMENTO E5 OPCIONAL, PUEDES REALIZAR LA SOLICITUD AL AREA DE PRACTICAS ¥ UNA VET QUIF RECIBAS LA CARTA POR PARTE DF SERVICIOS ESCOLARES,
PUEDES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

TE POSTULASTE EL DiA: 02-04-2024 1221

ENVIASTE ELCV O

37.2. Cancelar la postulacion
En caso de cancelar la postulacidn por algun motivo, lo puedes hacer siempre y cuando la
postulacion tenga un estatus: “Postulado”, “Con entrevista” o “Entrevistado”.

NOTA: Debes tener en cuenta que, al cancelarla, no podrds volver a postularte a ese proyecto.

1. Lo puedes hacer de dos formas. La primera es desde la pantalla del avance de la
postulacién.
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AVANCE DE LA POSTULACION =

ORGANIZACION. BIMBO

PROYECTO: OPERACIONES DE ADMINISTRACION

FOSTULADG CON ENTREVISTA ENTREWSTADO ACEPTADA FOR ACEFTADA FOR

0—0 © Q0

© ver LarosTuLacion ‘ @ CANCELAR LA POSTULACION ‘

2. lasegunda es desde la pantalla del detalle de la postulacién.

A INICIO > VER MIS POSTULACIONES > DETALLE DE LA POSTULACION

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024 I

DETALLE DE LA POSTULACION

| @ CANCELAR LA POSTULACION
[ DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION l

3. Al dar clic en esta opcion, se abrird una pantalla de confirmacion en la que deberas
ingresar un comentario con la razon del porque cancelaras la postulacion.

CANCELAR LA POSTULACION x

¢{ESTA SEGURO DE CANCELAR LA POSTULACION EN EL PROYECTO: OPERACIONES DE ADMINISTRACION DE
LA ORGANIZACION: BIMBO?

“Sl ES ASi, POR FAVOR INDIQUE LARAZON POR LA QUE CANCELARA LA POSTULACION

e

4. Unavezingresadoy confirmado, la practica sera cancelada. El sistema enviara un correo
electrénico a la organizacion para informar la cancelacién de la postulacion.

POSTULACIONES CANCELADAS/NO ACEPTADAS

. CATEGORIA DE FECHA DE FECHA CAMBIO DE USUARIO QUE

ORGANIZACION PROYECTO PROYECTO POSTULACION ESTATUS ESTATUS REALIZO VER

BIMBO OPERACIONES DE PRACTICAEN 02-04-2024 12:21 CANCELADA [03-04-2024 10:27 @
ADMINISTRACION ORGANIZACION

NOTA: La organizacion o el drea de prdcticas también pueden cancelar tu postulacion, si

es el caso, te llegard un correo electrénico para informarte y puedas buscar otro proyecto
en el que te puedas postular.

5. Deberas postularte a otro proyecto antes de la fecha final de este proceso.

MIS POSTULACIONES

POSTULACIONES ACTIVAS

PUEDES POSTULARTE EN 1 PROYECTO VER PROYECTOS Y POSTULARME

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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373. Solicitar carta de presentacion para postulacion
Si lo necesitas, puedes solicitar al area de practicas una carta de presentacion para la
postulacién, este documento es opcional.

2.

e lacarta presentacion no podra ser emitida “a quien corresponda”.

e Unavez que el coordinador de practicas de la Direccion de Practicas en |a Profesion
y Servicio Social enviaa Servicios Escolares la informacion contenido en este formulario,
el tramite continua sin excepcidn en las oficinas de dicho departamento. Para conocer
los siguientes pasos del tramite, es necesario visitar la  pagina:
o El estudiante recibira copia del correo de solicitud de carta de presentacién a
Servicios Escolares. Cualquier cambio requerido después de ese momento sera
sometido a aprobacion y generara el costo equivalente a la emision del documento.

e oS costos vigentes son autorizados por la Vicerrectoria de Finanzas y Desarrollo
Institucional. Para mas informacién, consultar la pagina:
https://www.udlap.mx/pagosycolegiaturas/costosycuotas.aspx

e Unavezrealizado el tramite, el tiempo de conservacion del documento sera de seis
meses

Dentro del apartado “Requisitos para la formalizacion de la postulacion”, deberas dar
clicen el botdn “Solicitar”.

REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LA POSTULACION:
ATENCION
CARTA DE PRESENTACION (POSTULACION)

ES PROBABLE QUE LA ORGANIZACION REQUIERA UNA CARTA DE PRESENTACION PARA CONCEDERTE LA ENTREVISTA O FORMALIZAR TU ACEPTACION. CUANDO
GESTIONES LA ENTREVISTA, PREGUNTA S SERA NECESARIA

AL DAR CLIC EN EL BOTON SOLICITAR, REALIZARAS LA PETICION AL AREA DE PRAGTICAS. QUIEN TE DARA LAS INSTRUGGIONES A SEGUIR. UNA VEZ QUE RECIBAS LA
CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES, DEBES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

SOLICITAR

Enseguida se abrird una pantalla modal en la que deberas llenar los datos requeridos
para hacer la solicitud al area de practicas.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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SOLICITUD DE CARTA DE PRESENTACION PARA POSTULACION x

Direccién de Practicas en la Profesion

UDLAP

Contenido de la Carta
* Fecha de solicitud:
=10

* Nombre del estudiante
* Licenciatura:

* Plan de estudios:

* Dirigida a:

* Cargo:

* Organizacidn:

* Estatus del proceso:

* Periodo de practicas del

* Materia a inscribir:

* Periodo de inscripcion:

Formato de Solicitud de Carta de Presentacion para Practicas en la Profesion

* Total de horas a cumplir:

20-11-2024

LAD - ADMINISTRACION DE EMPRESAS
QT2017

DIRECTORA

SELECCIONAR -

07/11/2024 | al 20/05/2025 [}

96
LAD3022 - PRACTICAS EN LA PROFESION 1

Primavera Semestral 2025

* Requiere fotografia:

Observaciones/peticiones especiales:

SELECCIONAR

-

3. Finalmente, deberas ingresar tu ID y contrasefia institucional para solicitar y firmar

electronicamente la solicitud.

Los dafos de cardcter personal que proporcionas serén tratados por ls Fundacidn Universided de las Américas, Fuebla (Ex Haciends
Santa Cataring Martic S/N, San Andrés Choluls, Pusbla, C.RT2810) Unicaments para gestionsr ante Servicios Escolares ia carts de
presentscion gue has solicitsdo, asi como pars contaciar 3 Iz organizacion & Ia que va dingide este documento para reslizar los
trémites necesarios para vincularte con sus programas de pricticas nacionales, en apego & los articulo 6, 8, 16 y 17 de Is Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particularss. En este tenor reconoces que has tenido & Ia vists i leido ef Aviso
de Privacidad (www udlsp mx/privacidad?) y consientes que la UDLAP frate los datos agui proporcionados para la finalidsd amiba

informads.

e firmarla elec
y contrasefia institucio

*Para solicitar la ca

su ID

camente ingresando
ral

1D
“Contrasefia:

SOLICITAR Y FIRMAR

T

4. Una vez que hayas realizado tu tramite con Servicios Escolares y te hayan enviado la
Carta de presentacion, deberas cargarla al sistema seleccionando el icono para subir el

documento.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LA POSTULACION:

£\ ATENCION
CARTA DE PRESENTACION (POSTULACION)

GESTIONES LA ENTREVISTA, PREGUNTA S! SERA NECESARIA

CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES, DEBES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

VER SOLICITUD

ES PROBABLE QUE LA ORGANIZACION REQUIERA UNA CARTA DE PRESENTACION PARA CONCEDERTE LA ENTREVISTA O FORMALIZAR TU ACEPTACION. CUANDO

AL DAR CLIC EN EL BOTON SOLIGITAR, REALIZARAS LA PETICION AL AREA DE PRACTICAS, QUIEN TE DARA LAS INSTRUGCIONES A SEGUIR. UNA VEZ QUE REGIBAS LA

CARGAR DOCUMENTO - CARTA DE PRESENTACION

*SELECCIONAR DOCUMENTO .PDF:

SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

oo

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el nombre no
contenga puntos o caracteres especiales para evitar algtn error en la carga del archivo.

Unavez cargado el documento, la organizacién podra visualizar tu carta de presentacion

para la postulacion.

REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LA POSTULACION:
@ CARTA DE PRESENTACION (POSTULACION) a

Entrevista
El siguiente paso después de la postulacion es la realizacion de la entrevista, la organizacion
seraquién proponga una fechay modalidad en la que se llevara a cabo la entrevista. En caso
de postularte en un proyecto de autogestion o equipo representativo, alguna persona de la
UDLAP podria agendar una entrevista, en este tipo de proyectos es opcional la entrevista.

e Entrevista agendada

Cuando la organizacién te agende o reprograme una entrevista, te llegara un correo
electrénico informandote de los detalles como la fecha y hora, la modalidad, el
lugar, teléfono o enlace, el nombre del entrevistador y comentarios adicionales.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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Précti la Profesidn -

gy vinculackon practicas @udiap.ms

UDLAP

Cholula, Pusbla, a 03 de Abril de 2024,
Apreciavie

Por este media, 18 quela 1N BIMBO. na ¢ una para que realices pracicas en & proyecto Operaciones de Administracidn

El dia: 05-04-3034

Hora: 10.00

Madalidad: PRESENCIAL

Lugar: MATRIZ - Calle AUTOPISTA MEX-ORIZABA® 292, No. Intenor. A, Entre Calles. ALAMOS ¥ FUNDADORES, Colonia. INDUSTRIAL RESURRECCION, Ciugad o Municipio;
Puebia, Estado’ PUEBLA, Pais: MEXICO, C P 72228

Entrevistador: JUAN Lopez Pérez

Comentarios del entrevistador: FAVOR DE LLEGAR 10 MIN. ANTES DE LA CITA AL LLEGAR PREGUNTAR POR JUAN LOPEZ PEREZ

EN Caso 08 tener Aguna duda, i Solciamos COntactamos par Cormed leciiinico a vinculacion.practicas@udiap.mx o via telefinica 222 228 20 00 Ext.: 2238

En el detalle de la postulacion también podras ver los detalles de |a entrevista y
veras dos opciones: Confirmar entrevista y Proponer otra fecha y hora. Estas
opciones se detallaran a continuacion.

CON ENTREVISTA A

ESTATUS DE LA PROGRAMADA

ENTREVISTA:

FECHA: 05-04-2024

HORA: 10:00

MODALIDAD: PRESENCIAL LUGAR: MATRIZ - MEXICO, PUEBLA. PUEBLA. CALLE:
AUTOPISTA MEX-ORIZABA#292, COLONIA:
INDUSTRIAL RESURRECCION, CP. 72228

ENTREVISTADOR: JUAN LOPEZ PEREZ COMENTARIOS DEL FAVOR DE LLEGAR 10 MIN. ANTES DE LA CITA, AL

ENTREVISTADOR: LLEGAR PREGUNTAR POR JUAN LOPEZ PEREZ
CONFIRMAR ENTREVISTA PROPONER OTRA FECHA Y HORA

Confirmar entrevista

En caso de poder tomar la entrevista en la fecha propuesta por la organizacion,
debes confirmarla para que se pueda llevar a cabo. Deberas dar clic al botdn
“Confirmar entrevista’.

CONFIRMAR ENTREVISTA

CONFIRMA TU ASISTENCIAA LAENTREVISTAEL DiA: 05042024 A
LAS 10:00 HORAS.

¢ESTAS SEGURO?

Al confirmar, le llegara un correo electrénico a la organizacién para informar.
Deberas ser asistir y ser puntual en la entrevista.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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CON ENTREVISTA ~

ESTATUS DE LA | CONFIRMADA POR EL ESTUDIANTE |

ENTREVISTA:

FECHA: 05-04-2024

HORA: 10:00

MODALIDAD: PRESENCIAL LUGAR: MATRIZ - MEXICO, PUEBLA, PUEBLA. CALLE:
AUTOPISTAMEX-ORIZABA #292, COLONIA:
INDUSTRIAL RESURRECCION, C P. 72228

ENTREVISTADOR: JUAN LOPEZ PEREZ COMENTARIOS DEL. FAVOR DE LLEGAR 10 MIN. ANTES DE LA CITA. AL

ENTREVISTADOR: LLEGAR, PREGUNTAR POR JUAN LOPEZ PEREZ.

e Proponer otra fechay hora

En caso de no poder tomar la entrevista en la fecha propuesta por la organizacion,
puedes proponer otra fechay hora a la organizacion.

NOTA: Al proponer otra fecha, la organizacidn deberd aceptar tu propuesta, de lo contrario,
la entrevista serd cancelada.

Para proponer otra fecha, debes dar clic al botén “Proponer otra fecha y hora” y
enseguida se mostrara una pantalla modal en la que deberas seleccionar la fechay
hora propuesta, asi como también una justificacion.

PROPONER OTRA FECHA Y HORA

NOTA: AL PROPONER OTRA FECHA, LA ORGANIZACION DEBERA ACEPTAR TU PROPUESTA,
DE LO CONTRARIO, LA PROPUESTA ORIGINAL SIGUE VIGENTE

“NUEVAFECHA: DD/MM/AAAA

“NUEVA HORA:

*JUSTIFICACION DE LA
PROPUESTA:

Al realizarlo, le llegara un correo electronico a la organizacion para informar.

CON ENTREVISTA ~

ESTATUS DE LA PROGRAMADA

ENTREVISTA:

FECHA: 05-04-2024

HORA: 10:00

MODALIDAD: PRESENCIAL LUGAR: MATRIZ - MEXICO, PUEBLA, PUEBLA. CALLE:
AUTOPISTA MEX-ORIZABA #292, COLONIA:
INDUSTRIAL RESURRECCION, C.P 72228

ENTREVISTADOR: JUAN LOPEZ PEREZ COMENTARIOS DEL FAVOR DE LLEGAR 10 MIN. ANTES DE LA CITA AL

ENTREVISTADOR: LLEGAR, PREGUNTAR POR JUAN LOPEZ PEREZ.

CONFIRMAR ENTREVISTA PROPONER OTRA FECHAY HORA

FECHA Y HORA DE LA PROPUESTA REALIZADA

NOTA: LA ORGANIZACION DEBERA ACEPTAR TU PROPUESTA, DE LO CONTRARIO, LA PROPUESTA ACTUAL SIGUE VIGENTE
FECHA: 06-04-2024

HORA: 11:00

JUSTIFICACION DE LA EL DIAVIERNES TENGO CLASE DESDE TEMPRANG HASTA TARDE, POR FAVOR SOLICITI CAMBIAR EL HORARIO, GRACIAS
PROPUESTA:

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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¥" Si la organizacion acepta tu propuesta, veras el cambio de estatus de la
entrevista y la fecha y hora que propusiste. Deberas ser asistir y ser puntual
en la entrevista.

CON ENTREVISTA ~
ESTATUS DE LA |coummmmuommmu |
ENTREVISTA:
FECHA 06042024
HORA: 100
MODALIDAD PRESENCIAL LUGAR MATRIZ - MEXICO, PUEBLA, PUEBLA CALLE"

AUTOPISTAMEX-ORIZABA#292. COLONIA:
INDUSTRIAL RESURRECCION, C P 72228

ENTREVISTADOR JUAN LOPEZ PEREZ COMENTARIOS DEL FAVOR DE LLEGAR 10 MIN, ANTES DE LACITA AL
ENTREVISTADOR: LLEGAR. PREGUNTAR POR JUAN LOPEZ PEREZ

® Si la organizacion no acepta tu propuesta, te Ilegara un correo para
informarte y la entrevista original sera cancelada. La organizacion debera
agendar otra entrevista.

e Entrevistado
Unavez que se haya llevado a cabo la entrevista y la organizacion haya ingresado las
conclusiones de la entrevista, veras el apartado: “Entrevistado” y si es que autorizo
que puedas ver sus comentarios, los podras visualizar.

ENTREVISTADO ~

ENTREVISTA REALIZADA EL DiA: 07-04-2024 11:00

COMENTARIOS RESULTANTES DE LA ENTREVISTA: EL ESTUDIANTE SE DESENVOLVIO MUY BIEN EN LA ENTREVISTA

Llegado a este punto en el proceso, hay tres casos que pueden ocurrir:

1. La organizacion puede aceptarte en el proyecto para que comiences a hacer
practicas en su organizacion, te llegara un correo para informarte y veras el
detalle en el sistema.

Tendras la opcidn de aceptar o no aceptar |a colaboracidn en el proyecto para
iniciar tus practicas con la organizacion.

RESULTADO DE LA POSTULACION: PROYECTO ACEPTADO POR LA ORGANIZACION ~

l LA ORGANIZACION TE ACEPTO EN EL PROYECTO. ‘

TIENES DEL: 10-04-2024 AL: 23-11-2024 PARAACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO Y DEBERAS CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS
@ CARTA DE INICIO

LA PODRAS DESCARGAR DESPUES DE ACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO ¥ QUE LA ORGANIZAGION FIRME LOS DOCUMENTOS DE ACEPTAGION

A CARTA COMPROMISO

LA DEBERAS FIRMAR DESPUES DE ACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO ¥ QUE LA ORGANIZACION FIRME LOS DOCUMENTOS DE ACEPTAGION

A\ COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES
FECHA LIMITE PARA CARGAR EL DOCUMENTO: 23-07-2024

A\ CARTA RESPONSIVA
SE FIRMA AL MOMENTO DE CARGAR LA GOPIA DE LA POLIZA DEL SEGURD DE GASTOS MEDICOS MAYORES

A\ CARTA DE PRESENTACION

ESTE DOCUMENTO ES OPGIONAL, PUEDES REALIZAR LA SOUIGITUD AL AREA DE PRACTIGAS ¥ UNA VEZ QUE REGIBAS LA GARTA POR PARTE DE SERVICIOS
ESCOLARES, PUEDES CARGARLA

AR EN EL PROYECTO NOACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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¥" Si aceptas colaborar en el proyecto, deberas dar clic en el botén “Aceptar
colaborar en el proyecto”.

ACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO

Enseguida se mostrara una pregunta de confirmacion y al aceptar, se
mostrard un mensaje informativo y deberas esperar a que la Organizacion
firme los documentos de inicio, el sistema te informara via correo
electrénico cuando lo haya realizado, o bien, lo podras consultar en esta
plataforma.

® HAS ACEPTADO COLABORAR EN EL PROYECTO, SE LE NOTIFICARA POR CORREQ
ELECTRONICO A LA ORGANIZACION PARA QUE FIRME ELECTRONICAMENTE LOS

DOCUMENTOS DE INICIO Y PUEDAS CONTINUAR CON TU PROCESO.

RESULTADO DE LA POSTULACION: PROYECTO ACEPTADO POR EL ESTUDIANTE ~

ACEPTASTE COLABORAR EN ESTE PROYECTO. EN ESPERA DE QUE LA ORGANIZACION FIRME LOS DOCUMENTOS DE INICIO l

e Aceptada por estudiante
Cuando la Organizacion firme los documentos de inicio, en el Detalle de la
Postulacion, la seccion de “Resultado de la Postulacion” se vera de la siguiente
manera.

En caso de que la Carta Compromiso sea un requisito para la formalizacion de tu
practica:

RESULTADO DE LA POSTULACION: PROYECTO ACEPTADO POR EL ESTUDIANTE ~

ACEPTASTE COLABORAR EN ESTE PROYECTO. EN ESPERA DE QUE FIRMES TU CARTA COMPROMISO ]

IRAMIS PRACTICAS

Para que puedas continuar con el proceso, deberas ir a la seccion de “Seguimiento
a mis practicas” para que firmes la Carta Compromiso.

REQUISITOS PARA LA FORMALIZAGION DE LA PRACTICA:

® CARTADE INclo @

A\ CARTA COMPROMISO B‘
DEBES FIRMAR LA CARTA COMPROMISO PARA SEGUIR ADELANTE CON TU PRACTICA

A\ COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES
FEGHA LIMITE PARA CARGAR EL DOGUMENTO: 07-11-2024

A CARTA RESPONSIVA
SE FIRMA AL MOMENTO DE CARGAR LA COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

A\ CARTA DE PRESENTACION

ES PROBABLE QUE LA ORGANIZACION REQUIERA UNA CARTA DE PRESENTAGION PARA CONCEDERTE LA ENTREVISTA O FORMALIZAR TU ACEPTACION. CUANDO
GESTIONES LA ENTREVISTA, PREGUNTA S| SERA NECESARIA.

AL DAR GLIC EN EL BOTON SOLIGITAR, REALIZARAS LA PETICION AL AREA DE PRAGTICAS, QUIEN TE DARA LAS INSTRUCCIONES A SEGUIR. UNA VEZ QUE RECIBAS LA
CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES, DEBES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

SOLICITAR

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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practica:
RESULTADO DE LA POSTULACION: PROYECTO ACEPTADO POR EL ESTUDIANTE ~

ACEPTASTE COLABORAR EN ESTE PROYECTO. ]

IRAMIS PRACTICAS

Podras ver y gestionar el detalle de tu practica en el apartado del sistema

“« S ”

® Si no aceptas colaborar en el proyecto, deberas dar clic en el botéon “No
aceptar colaborar en el proyecto”.

NOACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO

Enseguida se mostrara una pantalla modal en la que deberas ingresar la
razon por la cual rechazaras la colaboracion.

NO ACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO x

(ESTAS SEGURO DE NO ACEPTAR COLABORAR EN EL PROYECTO:
OPERACIONES DE ADMINISTRACION DE LA ORGANIZACION: BIMBO?

5l ES ASi, POR FAVOR INDICA TU RAZON POR LA QUE NO ACEPTARAS
COLABORAR EN EL PROYECTO:

s

Una vez ingresado y confirmado, la practica serd no aceptada. El sistema
enviara un correo electrénico a la organizacion para informar la no
colaboracion en el proyecto.

POSTULACIONES CANCELADAS/NO ACERTADAS
CATEGORIA DE FECHA DE FECHA CAMEID USLARIO QUE
CRGANTACIH PHOYECTD PROYECTO POSTULACION ESTATUS DE ESTATUS REALIZGH o
UNIVERSIDAD DE LAS PROYECTO DE EQUIPO EQUIPO 02:-04-2024 1233 04-04-2024 1351 @&
AMERICAS PUEBLA REPRESENTATIVO REPRESENTATIVO UDLAR ACEPTADA

Deberas postularte a otro proyecto antes de la fecha final de este proceso.

MIS POSTULACIONES

POSTULACIONES ACTIVAS

PUEDES POSTULARTE EN 1 PROYECTO | VER PROYECTOS Y POSTULARME

2. la organizaciéon puede rechazarte, te llegara un correo para informarte y
deberas buscar otro proyecto en el que te puedas postular.

3. Laorganizacién puede solicitarte otra entrevista, te |legara un correo con la
informacion de esta.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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Inscripcion de materia
La opcidn “Inscripcion de materia” estara habilitada y disponible sélo si:

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: PRACTICA EN CURSO ~

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

C ACTUALIZAR Q CURSO DE @ MI CURRICULUM VER PROYECTOS
REGISTRO PREPARACION VITAE Y POSTULARME

|E VER MIS INSCRIPCION DE C,“ SEGUIMIENTO A MIS

POSTULACIONES e MATERIA PRACTICAS

v" Estds dentro de las fechas para inscribir la materia de practicas.

Al clicen el icono “Inscripcion de materia’, se mostrara el siguiente mensaje informativo.

INSCRIPCION DE MATERIA X

RECUERDA QUE ES TU RESPONSABILIDAD INSCRIBIR EL CURSO
DE PRACTICAS EN LA PROFESION DE ACUERDO CON EL
CALENDARIO ESCOLAR VIGENTE. EN CASO DE NO HACERLO, TU
PROCESO SE CANCELARA AUTOMATICAMENTE AUNQUE YA
ESTES ACEPTADO POR UNA ORGANIZACION.

Seguimiento a mis practicas
La opcion “Seguimiento a mis practicas” estara habilitada y disponible sélo si:

v" Tienes una practica aceptada por la organizacion.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: PRACTICA EN CURSO ~

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

C ACTUALIZAR 5 CURSO DE @ MI CURRICULUM VER PROYECTOS
REGISTRO PREPARACION VITAE Y POSTULARME

VER MIS INSCRIPCION DE N SEGUIMIENTO A MIS
IEB (&

POSTULACIONES o MATERIA PRACTICAS

En este apartado, podras ver tu practica activa para gestionar este proceso y la(s) practica(s)
cancelada(s) en caso de existir.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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4 INICIO > VER MIS POSTULACIONES

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

MIS POSTULACIONES

POSTULACIONES ACTIVAS
PUEDES POSTULARTE EN 1 PROYECTO

ORDEN DE CATEGORIA DE FECHA DE FECHA CAMBIO DE

PRIORIDAD ORGANIZACION PROYECTO PROYECTO POSTULACION ESTATUS ESTATUS VER
1 BIMBO OPERACIONES DE PRACTICAEN 02-04-2024 1221 REALIZADA 2024-04-02 12:21:35 @
ADMINISTRACION ORGANIZACION

POSTULACIONES CANCELADAS/NO ACEPTADAS

ORGANIZACION PROYECTO  CATEGORIA DE PROYECTO ~ FECHA DE POSTULACION ESTATUS  FECHA CAMBIO DE ESTATUS  USUARIO QUE REALIZO  VER

NO ITEMS TO SHOW.

39.0. Ver detalle de la practica
En esta opcidn, podras ver el detalle de la practica.

1. Debesseleccionar el icono “Ver” de la practica seleccionada.

PRACTICAS ACTIVAS

ORGANIZACION PROYECTO CATEGORIA DE PROYECTO ESTATUS VER

BIMEO OPERACIONES DE ADMINISTRACIGN PRACTICA EN ORGANIZACION EN CURSO

2. Enseguida se mostrara la pantalla con el detalle de los datos generales de la
organizacion, del proyecto, de la practica, los requisitos para la formalizacion de la
practicay el detalle del estatus actual de la practica.

# INICIO > SEGUIMIENTD A MIS PRACTICAS » DETALLE DE LA PRACTICA

l PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

DETALLE DE LA PRACTICA

DATOS GENERALES DE LA ORGANIZACION

NOMBRE: BIMBO
SECTOR: COMERCIO AL POR AMBITO: INDUSTRIAL ACTIVIDAD: ABARROTES, CARNES. PESCADOS, LECHE FRUTASOVE
MAYOR RDURAS, PAN Y PASTELES AL POR MAYOR

DATOS GENERALES DEL PROYECTO

Rl R OPERACIONES DE ADMINISTRACIGON

DESCRIPCION GENERAL 'OPERACIONES DE ADMINESTRACION VARIAS LICENCIATURAS
CATEGORIA DE PROYECTO. PRACTICA EN ORGANZACION

DATOS GENERALES DE LA PRACTICA

FECHAINICIO 15-01-2024 FECHAFIN 27-06-2024 ESTATUS: EN CURSE

HORAS TOTALES: % CURSO DE CONTROL SIN RESPONDER

1D POSTULACION 55

CV ENVIADO

SUPERVISOR DE JUAN LOPEZ PEREZ PUESTO GERENTE AREA: RECURSOS HUMANDS
PRACTICAS:

REQUISITOS PARA LA FORMALIZAGION DE LA PRACTIGA:
& CARTADE icio @
& CARTACOMPROMIZD @

A\ TOPIADE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES n
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39.2. Requisitos para la formalizacion de la practica

En esta seccion podras visualizar los requisitos para formalizar tu practica y debes cumplir
con ellos antes de las fechas limites indicadas, de lo contrario, la Direccion de Practicas en

la Profesién podria cancelar tu practica.

REQUISITOS PARA LA FORMALIZACION DE LA PRACTICA:

@® CARTADE NIClO @&

A cartAcoMPROMISO [
DEBES FIRMAR LA CARTA COMPROMISO PARA SEGUIR ADELANTE CON TU PRACTICA

£\ COPIADE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES
FECHA LiMITE PARA CARGAR EL DOCUMENTO: 07-11-2024

A\ CARTARESPONSIVA

A\ CARTA DE PRESENTACION

GESTIONES LA ENTREVISTA PREGUNTA S| SERA NECESARIA

CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES, DEBES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

SOLICITAR

SE FIRMA AL MOMENTO DE CARGAR LA COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

ES PROBABLE QUE LA ORGANIZACION REQUIERA UNA CARTA DE PRESENTACION PARA CONCEDERTE LA ENTREVISTA O FORMALIZAR TU ACEPTACION. CUANDO

AL DAR CLIC EN EL BOTON SOLICITAR, REALIZARAS LA PETICION AL AREA DE PRAGTICAS, QUIEN TE DARA LAS INSTRUCCIONES A SEGUIR. UNA VEZ QUE RECIBAS LA

3.9.21. Carta deinicio

En caso de que sea un requisito en tu practica, podras visualizarla. La carta de inicio se genera
en el momento en el que la Organizacion firma los documentos de aceptacion, podras

visualizarla dando clicen el icono de “Ver”.

@ CARTADE INICIO

@

3922 Carta compromiso

Solo si la carta compromiso es un requisito en tu practica, la deberas firmar
electrénicamente para seguir adelante con tu practica. Para firmarla debes dar clic en el

siguiente icono:

A CARTACOMPROMISO | L&

DEBES FIRMAR LA CARTA COMPROMISO PARA SEGUIR ADELANTE CON TU PRACTICA

Enseguida se abrird en una pantalla para que la puedas leer detenidamente, posteriormente,
deberas firmarla electrénicamente ingresando tu ID y contrasefia institucional.
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FRMAR CARTA COMPROMISO

Décima Octava.- Comisiones, honorarios y descuentos.

mediante regalos o entretenimiento cuyo valor sea significativo

Décima Novena.- De la formalizacién

Vigésima.- Interpretacion

presente o futuro.

Andrés Cholula, Estado de Puebla.

Mtra. Paola Soto Torres

Por la Organizacion

El/la estudiante

La organizacién no pagara ninguna comision u honorario, ni otorgara descuento alguno a los empleados,
funcionarios o personal de la UDLAP ni favorecerd a los empleados, funcionarios o personal de la UDLAP

La Organizacion reconoce la validez del presente documento, pero acepta llevar a cabo la formalizacién juridica a
través de la realizacidn de un convenio de colaboracisn en materia de Practicas en la Profesidn

a) Este instrumento legal serd interpretadoconforme a las leyes del Estado de Puebla, sometiéndose
las partes a la jurisdiccion y competencia de los tribunales del fuero comin de la ciudad de Puebla,
Puebla, renunciando expresamente al fuero que pudiera corresponderles por razon de su domicilio
b)  Leido que fue el presente y enteradas laspartes de su contenido y alcance legal, lo firman de
conformidad en dos tantos a los veinte dias del mes de noviembre, de dos mil veinticuatro, en San

Por la Direccion de Practicas en la Profesion

Directora de Practicas en la Profesicn

=0

*Contrasefa:

Una vez firmada podras visualizarla dando clicen el icono de “Ver”.

& CARTA COMPROMISO

]

3.9.23.

Copia de la pdliza de seguro de gastos médicos mayores y carta responsiva

Deberas cargar una poliza de seguro de gastos médicos mayores vigente antes de la fecha
limite, de lo contrario, tu practica podria ser cancelada por la Direccion de Practicas en la

Profesion.

1. En caso de no haber cargado ninguna pdliza, se vera de esta manera, deberas dar clic al

icono para cargar el documento.

FECHA LIMITE PARA CARGAR EL DOGUMENTO: 05-04-2024

£\ CARTA RESPONSIVA

A\ COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

SE FIRMA AL MOMENTO DE CARGAR LA COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURQ DE GASTOS MEDICOS MAYORES
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COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES

*SELECCIONAR DOCUMENTO PDF:
SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

s

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el nombre no
contenga puntos o caracteres especiales para evitar algun error en la carga del archivo.

2. Posteriormente, deberds leer detenidamente la carta responsiva y firmarla
electronicamente ingresando tu ID y contrasefia institucional.

FIRMAR CARTA RESPONSIVA

San Andres Cholula, Puebla a 4 de abril de 2024

FUNDACION UNIVERSIDAD DE LAS AMERICAS, PUEBLA
PRESENTE

Quien suscribe la presente, con 1D del §° fre de la li i en DANZA de la
Universidad de las Américas Puebla (UDLAP), manifiesto que es mi voluntad paricipar en las Practicas en la Profesién (en adelante
las practicas) en la organizacion de mi eleccion Universidad de las Américas Puebla, |as cuales tendran una duracién del 15-01-2024
al 27-06-2024.

En virtud de lo anterior, reconozco y acepto que serd bajo mi exclusiva responsabilidad cualquier situacion que llegase a suscitarse
durante el desarrollo de las practicas, por lo que:

3. Unavezfirmado electronicamente, se mostrara la poliza que acabas de cargar, la fecha
en laque la cargaste y se verd Ia leyenda “SIN INGRESAR” ya que la Direccion de Practicas
en la Profesion tendra que revisar la péliza y establecer la fecha de inicio y fin de
vigencia.

& COPIA DE LA POLIZA DEL SEGURQ DE GASTOS MEDICOS MAYORES G

&) FECHADE CARGA: 05-04-2024 12:50 SIN INGRESAR

También, podras visualizar la carta responsiva dando clic en el icono de “Ver”.

@ CARTARESPONSIVA

¥" Cuando la Direccion de Practicas en la Profesion haya revisado tu péliza, haya establecido
la fecha de vigenciay esta, esté vigente, veras la leyenda “POLIZA VIGENTE".

® COPIADE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES G
& FECHADE CARGA: 05-04-2024 12.50 VIGENCIADE LAPOLIZA: 01-01-2024 - 30-06—2024' POLIZAVIGENTE |

® Cuando el area de practicas haya revisado tu péliza, haya establecido la fecha de vigencia
y esta, no esté vigente, veras la leyenda “POLIZA VENCIDA”.

® COPIADE LA POLIZA DEL SEGURO DE GASTOS MEDICOS MAYORES &
& FECHADE CARGA: 05-04-2024 12:50 VIGENCIA DE LA POLIZA: 01-01-2024 - 04-04—2024' POLIZA VENCIDA |
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3.9.24. Carta de presentacion para practicas
Este documento es opcional y hay algunas consideraciones que debes tener en cuenta.

e lacarta presentacion no podra ser emitida “a quien corresponda”.
e Unavez que el coordinador de practicas de la Direccion de Practicas en la Profesion
y Servicio Social enviaa Servicios Escolares la informacion contenido en este formulario,
el tramite continta sin excepcion en las oficinas de dicho departamento. Para conocer
los siguientes pasos del tramite, es necesario visitar la  pagina:
o El estudiante recibira copia del correo de solicitud de carta de presentacién a
Servicios Escolares. Cualquier cambio requerido después de ese momento sera
sometido a aprobacion y generara el costo equivalente a la emision del documento.
e oS costos vigentes son autorizados por la Vicerrectoria de Finanzas y Desarrollo
Institucional. Para mas informacion, consultar la pagina:
e Unavez realizado el tramite, el tiempo de conservacion del documento sera de seis
meses

1. Deberas dar clicen el boton “Solicitar”.

A\ CARTA DE PRESENTACION

ES PROBABLE QUE LA ORGANIZACION REQUIERA UNA CARTA DE PRESENTACION PARA CONCEDERTE LA ENTREVISTA O FORMALIZAR TU ACEPTACION. CUANDO
GESTIONES LA ENTREVISTA, PREGUNTA 5! SERA NECESARIA

AL DAR CLIC EN EL BOTON SOLIGITAR, REALIZARAS LA PETICION AL AREA DE PRACTICAS, QUIEN TE DARA LAS INSTRUGCIONES A SEGUIR. UNA VEZ QUE REGIBAS LA
CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES, DEBES CARGARLA EN ESTE APARTADO.

SOLICITAR

2. Enseguida se abrird una pantalla modal en la que deberas Ilenar los datos requeridos
para hacer la solicitud al area de practicas.

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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SOLICITUD DE CARTA DE PRESENTACION PARA PRACTICAS

UDLAP

Direccion de Précticas en la Profesién y Servicio Social

Formato de Solicitud de Carta de Presentacion para Practicas en la Profesion

Contenido de la Carta
* Fecha de solicitud:
<D

“ Nombre del estudiante:
* Licenciatura

* Plan de estudios.

* Dirigida a

* Cargo

= Organizacion:

* Estatus del proceso

05-04-2024

LAT - ACTUARIA
0T2017

JUAN LOPEZ PEREZ
GERENTE

BIMBC

Aceptado para realizar un proyecto de practicas en la

profesion dentro de la erganizacion
* Periodo de practicas del 15-01-2024 al 27-06-2024
* Total de horas a cumplir: 96
* Materia a inscribir LAT3042 - PRACTICAS EN LA PROFESION 1
* Periodo de inscripcion: Primavera Semestral 2024

* Requiere fotografia: SELECCIONAR .

Observaciones/peticiones especiales:

3. Finalmente, deberas ingresar tu ID y contrasefia institucional para solicitar y firmar
electronicamente la solicitud.

Los dafos de cardcter personal que proporcionas serén tratados por ls Fundacidn Universided de las Américas, Fuebla (Ex Haciends
Santa Cataring Martic S/N, San Andrés Choluls, Pusbla, C.RT2810) Unicaments para gestionsr ante Servicios Escolares ia carts de

presentscion gue has solicitsdo, asi como pars contaciar 3 Iz organizacion & Ia que va dingide este documento para reslizar los
trémites necesarios para vincularte con sus programas de pricticas nacionales, en apego & los articulo 6, 8, 16 y 17 de Is Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Particularss. En este tenor reconoces que has tenido & Ia vists i leido ef Aviso
de Privacidad (www udlsp mx/privacidad?) y consientes que la UDLAP frate los datos agui proporcionados para la finalidsd amiba

informads.

*Para solicitar la carta, debe firmarla electrénicamente ingresando
su |ID y contrasefia institucional.

*ID

“Contrasefia:

JLICITAR Y FIRMAR

4. Una vez que hayas realizado tu tramite con Servicios Escolares y te hayan enviado la
Carta de presentacion, deberas cargarla al sistema seleccionando el icono para subir el
documento.

A\ CARTADE PRESENTACION | &3

ESTE DOCUMENTO E5 OPCIONAL, PUEDES REALIZAR LA SOLICITUD AL AREA DE PRACTICAS ¥ UNA VEZ QUE RECIBAS LA CARTA POR PARTE DE SERVICIOS ESCOLARES,
PUEDES CARGARLA EN ESTE ARPARTADG
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CARGAR DOCUMENTO - CARTA DE PRESENTACION

*SELECCIONAR DOCUMENTO .PDF:
SIN ARCHIVOS SELECCIONADOS

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el nombre no
contenga puntos o caracteres especiales para evitar algtn error en la carga del archivo.

5.
para la practica.

Unavez cargado el documento, la organizacién podra visualizar tu carta de presentacion

@& CARTA DE PRESENTACION &

3.93. Practica en curso
En esta seccion podras visualizar las acciones que tienes que hacer dependiendo de tu tipo
de practica, materiay momento en el que te encuentres.

3931 Curso de control

En caso de que tu practica se extienda un periodo mas, debes estar en contacto con tu
Coordinador para que asigne un curso de control en tu practica.

En caso de que se asigne un curso de control, te Ilegara un correo electronico parainformarte
y en la seccion de “Datos generales de la practica’, podras observar el estatus y el periodo

para cual se extendio.

DATOS GENERALES DE LA PRACTICA

FECHAINICIO: 07-11-2024 FECHAFIN.

20-05-2025

ESTATUS: EN CURSO

HORAS TOTALES: 96

CURSO DE CONTROL

TOMA CURSO DE
CONTROL

CURSQ DE CONTROL
ACTUAL:

VERANO PRIMER CICLO
SEMESTRAL 2025 @&

ID POSTULACION
CV ENVIADO

SUPERVISOR DE
PRACTICAS:

82

PUESTO:

DIRECTORA

AREA: SERVICIO S

Al clic en el periodo, se mostrara el detalle del curso de control.

DETALLE DEL CURSO DE CONTROL x

PRACTICAS EN LA PROFESION 1

PERIODO

VERANO PRIMER CICLO
SEMESTRAL 2025

- LAD3022

FECHA DE
SELECCION

20-11-2024 17:51

PRIMAVERA SEMESTRAL 2025

USUARIO

MARISELA

También, en laseccion “Practica en curso” se mostrara el periodo del curso de control actual.
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PRACTICA EN CURSO A

CURSO DE CONTROL ACTUAL: VERANO PRIMER CICLO SEMESTRAL 2025 @ ‘

Evaluaciones

En el transcurso de la practica deberas contestar la evaluacion intermedia y la evaluacion de
experiencia (en algunos tipos de practicas), las podras contestar cuando estés dentro de las
fechas para realizarlas.

PRACTICA EN CURSO ~

EVALUACIONES

PERIODO EVALUACION INTERMEDIA EVALUACION DE EXPERIENCIA

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024 (& contestar LAPODRAS CONTESTAR APARTIR DEL. 15-04-2024
DEBES CONTESTARLAANTES DEL: 10-04-2024

Contestar evaluacion
Si es el momento de contestar |a evaluacidn, veras el icono para poder hacerlo.
1. Deberas dar clicen el icono de “Contestar”.

EVALUACION INTERMEDIA

@ CONTESTAR

DEBES CONTESTARLAANTES DEL: 10-04-2024

2. Enseguida se abrira la pantalla modal en la que deberas ingresar y seleccionar los datos
requeridos y cuando hayas terminado, deberas dar clic en el botén “Finalizar”.

CONTESTAR EVALUACION INTERMEDIA

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

EVALUACION INTERMEDIA
CON EL FIN DE DAR SEGUIMIENTO A LAS PRACTICAS QUE ACTUALMENTE REALIZAS Y DETECTAR CUALQUIER SITUACION QUE

REQUIERAATENCION. TE SOLICITAMOS RESPONDER LA SIGUIENTE EVALUACION
"ACTUALMENTE. JCUANTAS HORAS DE PRACTICA HA REALIZADOY 0
1. {LACRGANIZACION HA SIDO RESPETUQSA CONTIGO?
MO
si
2. jLAORGANIZACION TE HA PROPORCIONADO EL MATERLAL NECESARIO?
MO
si
340 ACRGANIZACICON TIENE INSTALACIONES LIMPIAS?
NO
si
4 LTIENES AL GUN COMENTARIC ADICICNAL?
NO

sl

COMENTARIOS ADNCIONALES:
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Ver evaluacion
Si ya contestaste |a evaluacidn, veras el icono para poder consultarla.
1. Deberas darclicen el icono de “Ver”.
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EVALUACION INTERMEDIA

@ yer

2. Enseguida se abrira la pantalla modal en la que visualizaras tu evaluacion.

CONSULTAR EVALUACION INTERMEDIA x

PRACTICAS EN LA PROFESION 1(LAT3042) - PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

EVALUACION INTERMEDIA
CONEL FIN DE DAR SEGUIMIENTO A LAS PRACTICAS OUE ACTUALMENTE REALIZAS Y DETECTAR CUALQUIER SITUACION (HE
REQUIERAATENCION, TE SOLICITAMOS RESPONDER LA SIGUIENTE EVALUACION
“ACTUALMENTE, ;CUANTAS HORAS DC PRACTICA HAREALIZADO? 55
1. (LA ORGANIZACION HA SIDD RESPETUOSA CONTIGO?
NO

sl

2 (LA DREANZACHKIN TE HA PROPORCIONALC FL MATERIAL NECESARIO?
N
sl

3. (LA ORGANIZACION TIENE INSTALACIONES LIMPIAS?
NO

sl

4 ¢ TIENES ALGUN COMENTARIC ADICIONAL?

NO
sl

COMENTARIOS ADICIONALES:

USUARIO Y FECHA N LA QUE FUC CONTESTADA:
= 05-04-2024 14:05

Evaluacion de desempeio
1. En caso de que la organizacion haya realizado la evaluacion de desempefio y haya
autorizado que tu la puedas ver, veras este apartado.

EVALUACION DE DESEMPENO (ORGANIZACION)

@

2. Encasode que tu practica sea un proyecto de autogestion con la materia de Practicas 2,
deberas descargar el formato dando clic en el icono de “Descargar” para que la
organizacion llene los datos y este sea firmado por ellos.

EVALUACION DE DESEMPENO
(ORGANIZACION)

ala

Una vez que el formato haya sido Ilenado, deberas escanearlo, y cargar el documento
dando clicen el icono de “Cargar”.

EVALUACION DE DESEMPERO
(ORGANIZACION)

alal
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CARGAR EVALUACION DE DESEMPERO (ORGANIZACION) x

OR LA

*SELECCIONAR DOCUMENTO .PDF:

SIN ARCHIV.._CCIONADOS

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el

nombre no contenga puntos o caracteres especiales para evitar algtn error en la
carga del archivo.

Una vez cargado el documento, se podra visualizar la evaluacion de desempefo.

EVALUACION DE DESEMPENO
{ORGANIZACION)

o

3933 Requisitos de la practica en curso
Este apartado sélo se mostrard si tu practica es de Autogestion, habra algunos documentos
adicionales que tendras que cargar y/o firmar electronicamente en el sistema.

Practical
En tu materia de Practicas 1, visualizaras el Formato presentacion del proyecto de

autogestion y |a Copia digital del proyecto de autogestion a presentar. A continuacion, se
detalla cada uno.

REQUISITOS DE LA PRACTICA EN CURSO:

£\ FORMATO PRESENTACION DE PROYECTO DE AUTOGESTION @
FAVOR DE FIRMAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024

A\ COPIADIGITAL DEL PROYECTQO DE AUTOGESTION A PRESENTAR G
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL- 14-05-2024

1. Formato presentacion de proyecto de autogestion
Tendras que llenar este documento antes de la fecha limite indicada. Deberas dar clic al
siguiente icono y capturar los datos solicitados.

A\ FORMATO PRESENTACION DE PROYECTO DE AUTOGESTION
FAVOR DE FIRMAR EL DOCUMENTQ DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024
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FORMATO PRESENTACION DE PROYECTO DE AUTOGESTION x

Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social u D I.AP
Formato Presentacién de Proyecto de Autogestion Fecha: 08-04-2024
1D:

Nombre:

Licenciatura: DANZA

Nombre del proyecte de autogestion:

Actividades que comprende el proyecto

Atentamente

Una vez firmado el documento, lo podras visualizar dando clic en el icono de “Ver”.

@ FORMATO PRESENTACION DE PROYECTO DE AUTOGESTION

2. Copia digital del proyecto de autogestion a presentar
Tendras que cargar este documento antes de la fecha limite indicada. Deberas dar clic
al siguiente icono para cargar el documento.

A\ COPIADIGITAL DEL PROYECTO DE AUTOGESTION A PRESENTAR
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024

CARGAR COPIA DIGITAL DEL PROYECTO DE AUTOGESTIONA X

“SELECCIONAR DOCUMENTO .PDF:
[ Seleccionar archivo | SIN ARCHIV.._CCIONADOS

oo

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el
nombre no contenga puntos o caracteres especiales para evitar algtn error en la
carga del archivo.

Una vez cargado el documento, lo podras descargar dando clic en el icono de
“Descargar”.
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& COPIA DIGITAL DEL PROYECTO DE AUTOGESTION A PRESENTAR @-l

Practica 2
En tu materia de Practicas 2, visualizaras la Carta de aceptacion del proyecto de autogestion
y la Carta compromiso de autogestion. A continuacion, se detalla cada uno.

REQUISITOS DE LA PRACTICA EN CURSO:

A\ CARTA DE ACEPTACION PROYECTO DE AUTOGESTION 4+
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL 14-05-2024

A\ CARTA COMPROMISO AUTOGESTION
DEBE CARGAR LA CARTA DE ACEPTACION PARA PODER DESCARGAR/CARGAR LA CARTA COMPROMISO

1. Carta de aceptacion del proyecto de autogestion
Tendras que llenar, guardar y cargar este documento antes de |a fecha limite indicada.
Primero deberas dar clic al siguiente icono, capturar los datos solicitados y guardar.

A\ CARTA DE ACEPTACION PROYECTO DE AUTOGESTION 6
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024

CARTA DE ACEPTACION PROYECTO DE AUTOGESTION x

Fecha: 08-04-2024

Universidad de las Américas Puebla
Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social

A QUIEN CORRESPONDA

Por este medio, | NOMERE COMPLETO DEL REPRESENTANTE DE LACORG | hace constar que el estudiante

de la licenciatura DANZA colaborara con
NOMBRE DE LA ORGANIZACION para realizar sus Practicas en la Profesidn Il

mediante la modalidad de Proyecto de Autogestion. Entregd la propuesta del proyecto denominado

NOMBRE DEL PROYECTO . €l cual fue aceptado para su presentacién
SELECCIONAR -
Cubriendo un total de 100 horas, fecha inicio 15/01/2024 [m] fecha fin:

27/06/2024 |

Las actividades del estudiante comprenden:

Una vez guardados los datos, podras guardar el documento para imprimirlo dando clic
en el icono de “imprimir” para que el responsable de la organizacion lo firme.

CARTA DE ACEPTACION PROYECTO DE AUTOGESTION

Fecha: 08-04-2024

Universidad de las Américas Puebla
Direccién de Practicas en la Profesion y Servicio Social

A QUIEN CORRESPONDA
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Como ultimo paso, deberas escanear el documento y cargarlo al sistema dando clic al
siguiente icono.
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A\ CARTA DE ACEFTACION PROYECTO DE AUTOGESTION (& |G |
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024

CARGAR COPIA DIGITAL DE LA CARTA DE ACEPTACION PROYERT(
L] ALLT) [LCLR

RECUERDE CARGAR EL FORMATO FIRMADO POR LA
ORGANIZACION Y CON LOS DATOS REQUERIDOS
CORRESPONDIENTES

*SELECCIONAR DOCUMENTQ PDF:
[ Seleccionar archivo | SIN ARCHIV...CCIONADOS

o

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el
nombre no contenga puntos o caracteres especiales para evitar algun error en la
carga del archivo.

Una vez cargado el documento, lo podras descargar dando clic en el icono de
“Descargar”.

@ CARTA DE ACEPTACION PROYECTO DE AUTOGESTION a [l

2. Copia compromiso autogestion
Tendras que imprimiry cargar este documento antes de la fecha limite indicada. Primero
deberas dar clic al siguiente icono, imprimir y guardar el documento.

A\ CARTA COMPROMISO AUTOGESTION +

FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024
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CARTA COMPROMISO AUTOGESTION

Carta Compromiso

1) Declara la Universidad de las Américas Puebla (en adelante la UDLAP)
a) Es una Institucion legalmente constituida bajo las leyes de la Replblica Mexicana, y sus
Apoderadas Legales, cuentan con facultades suficientes para suscribir el presente documento,
b) Serfiala como domicilio el ubicado en: Ex Hacienda Santa Catarina Martir sin nimero, San Andrés
Cholula, Puebla, 72810,
c) CQue la Direccidn de Practicas en la Profesidn y Servicio Social de la UDLAP, serd el drea que se
encargara de verificar el cumplimiento de las cbligaciones derivadas del presente documento

2) Declara DASS, (en adelante la organizacidn), bajo protesta de decir verdad que:
a) Es una organizacion legalmente constituida conforme a las Leyes de

b) Que su representante legal, cuenta con las facultades suficientes para suscribir este documento, las
cuales a la fecha no le han sido medificadas o revocadas en forma alguna,

a) Que cuenta con la capacidad juridica para asumir las funciones que en el presente instrumento
legal s& especifican,

b) Sefiala como domicilic ubicado en

y que su Registro Federal de Contribuyentes es

Podras guardar el documento para imprimirlo dando clic en el icono de “imprimir” y
posteriormente, debes Ilenar los datos y la organizacion debe firmar el documento.

Como ultimo paso, deberas escanear el documento y cargarlo al sistema dando clic al
siguiente icono.

£\ CARTA COMPROMISO AUTOGESTION E@ |G|
FAVOR DE CARGAR EL DOCUMENTO DEL: 14-03-2024 AL: 14-05-2024

CARGAR CARTA COMPROMISO AUTOGESTION x

RECUERDE CARGAR El. FORMATO FIRMADO POR LA
ORGANIZACION Y CON LOS DATOS RFQUERIDOS
CORRESPONDIENTES

*SELECCIONAR DOCUMENTO PDF:
[ Seleccionar archivo | SIN ARCHIV.._.CCIONADOS

o

NOTA: El archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el
nombre no contenga puntos o caracteres especiales para evitar algtn error en la
carga del archivo.

Una vez cargado el documento, lo podras descargar dando clic en el icono de
“Descargar’.

® CARTA COMPROMISO AUTOGESTION | al

3.94. Practica liberada
Cuando tengas este estatus en tu practica, significa que la organizacion ha finalizado tu
practica, sin embargo, se muestra como liberada porque te falta contestar algunas
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evaluaciones y/o tienes documentos pendientes por entregar, una vez entregados, podras
finalizar tu practica y podras descargar tu Carta de término (aplica en algunos tipos de
practicas).
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3941 Evaluaciones pendientes
Deberas contestar las evaluaciones pendientes, para saber como se realizan las evaluaciones,

consulta el apartado de Evaluaciones.

3.94.2. Carta de término autogestion
Este apartado sélo se mostrara si tu practica es de autogestion y tu materia es Practicas 2.

1. Deberas darclicen el icono de “Imprimir "y enseguida se abrira una pantalla modal con
los datos de tu Carta de término, la podras imprimir para que la organizacion la firme.

REQUISITOS DE CIERRE DE PRACTICA:

CARTA DE TERMINO a o

CARTA DE TERMINO

Universidad de las Américas, Puebla

Direccion de Practicas en la Profesion y Servicio Social
Ex — Hacienda Sta. Catarina Martir

San Andrés Cholula, Puebla

CP. 72820
FECHA: 09-04-2024
1D:
LICENCIATURA: DANZA
Hacemos constar que estudiante de la Universidad de las Américas,

Puebla, colabord en DASS en la modalidad de Prdcticas en la Profesion, particularmente en el proyecto
CREACIONES ARTISTICAS en &l cual cubrié un total de 110 horas.

Las actividades del estudiante fueron:

LISTADE ACTIVIDADES

Inicio el 15-01-2024, dando por terminado el 30-06-2024

Atentamente,

CARLOS MARTINEZ NUREZ
DIRECTOR GENERAL

2. Como ultimo paso, deberas escanear el documento y cargarlo al sistema dando clic al
siguiente icono.

REQUISITOS DE CIERRE DE PRACTICA:

CARTA DE TERMINO Q [+

Direccion General de Tecnologias de la Informacion
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CARGAR CARTA DE TERMINO x

RECUERDE CARGAR EL FORMATO FIRMADO POR LA
ORGANIZACION.

“SELECCIONAR DOCUMENTO PDF:
[ Seleccionar archivo | SIN ARCHIV...CCIONADOS

o

NOTA: £l archivo .PDF no debe superar el peso de 5 MB y debes validar que el
nombre no contenga puntos o caracteres especiales para evitar algun error en la

carga del archivo.

3. Una vez cargado el documento, lo podras descargar dando clic en el icono de

“Descargar’.

REQUISITOS DE CIERRE DE PRACTICA:

CARTA DE TERMINO

Una vez que hayas cumplido con los requisitos pendientes, puedes finalizar tu practica
dando clic al botdn: “Finalizar practica”.

PRACTICA LIBERADA ~

SE HA LIBERADO TU PARTICIPACION EN LA PRACTICA
[

La practica cambiara a estatus: “Finalizada”. Ver detalle de esa seccion.

3.95. Practica finalizada
Cuando tengas este estatus, significa que has terminado tu practica. Podras ver el detalle de

las evaluaciones y los documentos de cierre de practica (en caso de aplicar).

PRACTICA FINALIZADA ~

i HAS FINALIZADO TU PRACTICA ]

EVALUACIONES
EVALUACION DE DESEMPENO (ORGANIZACION)

@

PERIODO EVALUACION INTERMEDIA EVALUACION DE EXPERIENCIA

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024 @ ver @ ver

DOCUMENTOS DE CIERRE DE PRACTICA:

CARTADE TERMINO @
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3.95.1. Mis opciones para la segunda practica
Este apartado solo se mostrara si:

v" Tu practica tiene un estatus “Practica finalizada”.
v/ Tu materia es Practicas 1.
v" El tipo de practica es “Practica en organizacion”

Si se muestra esta opcion, tendras tres opciones disponibles para tu siguiente materia de
Practicas 2:

¢ Realizar practicas en otra organizacion
1. Deberas iniciar tu registro en la pagina de inicio seleccionando la opcion:
“Registro” cuando se abra el periodo.
2. Unavez que se abra el periodo para realizar postulaciones, ingresar a la opcion:
“Ver proyectos y postularme” para consultar la lista de organizaciones y
proyectos disponiblesy postularte en uno de ellos.

e Continuar en el mismo proyecto u otro de la misma organizacion
1. Deberas Iniciar tu registro en la pagina de inicio seleccionando la opcion:
“Registro” cuando se abra el periodo.
2. Unavez que se abra el periodo para realizar postulaciones, ingresar a la opcion:
“Ver proyectos y postularme” para consultar la lista de organizaciones y
proyectos disponibles y postularte en la misma organizacion.

e Solicitar acreditar horas excedentes
1. Deberas llenar el formulario para realizar la solicitud.
2. ladireccion de practicas lo revisara y dara una resolucion.
3. Esperar el resultado.

3952 Solicitar acreditacion de horas
Si tu practica aplica para solicitar la acreditacion de horas, podras realizar la solicitud.

1. Deberas dar clic en el boton de “Acreditacion de horas “y enseguida se abrira una
pantalla modal con los datos de la solicitud, deberas ingresar un comentarioy confirmar
la solicitud.

SOLICITAR ACREDITAR HORAS EXCEDENTES
PARA CONTINUAR CON EL MISMO PROYECTO DEBERAS
1. LLENAR EL FORMULARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD.

2. LADIRECCION DE PRACTICAS LO REVISARA Y DARA UNA RESOLUCION
3. ESPERAR EL RESULTADO.

ACREDITACION DE HORAS
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Direccion de Practicas en la Profesion U D l A p

Acreditacion de horas excedentes de proyecto de Practicas en la Profesion

Fecha: 21-11-2024

1D: MNombre:
Licenciatura: ACTUARIA Materia: PRACTICAS EN LA PROFESION
2
Organizacion: BIMBO
Descripcion
Periodo de realizacion de la préctica: Primavera Semestral No. Horas: 100
2024
Fecha Puntaje
Evaluacion de desempefio: 05-04-2024
Evaluacidon de experiencia: 09-04-2024

*Comentarios:

SOLICITAR ACREDITAR. HORAS

2. Una vez solicitado, podras ver la solicitud dando clic al mismo botén o en la seccidn
“Datos generales de la practica” y, adicional, podrds cancelarla, sélo si tiene un estatus:
“En validacion”.

SOLICITAR ACREDITAR HORAS EXCEDENTES
PARA CONTINUAR CON EL MISMO PROYECTO DEBERAS
1. LLENAR EL FORMULARIO PARA REALIZAR LA SOLICITUD.

2. LADIRECCION DE PRACTICAS LO REVISARA Y DARA UNA RESOLUCION
3. ESPERAR EL RESULTADO.

| ACREDITACION DE HORAS |

DATOS GENERALES DE LA PRACTICA

FECHAINICIO! 15012024 FECHAFIN: 27-06-2024 ESTATUS: FINALIZADA
HORAS TOTALES CURSO DE CONTROL NO INSCRITO
ID POSTULACION SOLICITUD DE

ACREDITACION DE

HORAS:
CV ENVIADO:
SUPERVISOR DE JUAN LOPEZ PEREZ PUESTO: GERENTE AREA: RECURSOS HUMANOS
PRACTICAS:
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Direccion de Practicas en la Profesion U D lA p

Acreditacion de horas excedentes de proyecto de Practicas en la Profesion

Fecha: 21-11-2024

ID: Nombre:
Licenciatura: ACTUARIA Materia: PRACTICAS EN LA PROFESION
2
Organizacion: BIMBO
Descripcion
Periodo de realizacion de la practica: Primavera Semestral No. Horas: 100
2024
Fecha Puntaje
Evaluacion de desempefio: 05-04-2024 36
Evaluacion de experiencia: 09-04-2024 15
*Comentarios:
SOLICITUD
Estatus de la solicitud: Fecha cambio de estatus:
En validacion 21-11-2024 12211

Comentario Direccion de Practicas:

Usuario:

CANCELAR SOLICITUD

Firmado electronicamente por el estudiante a través
del Sistema de Practicas UDLAP el:
21-11-202412:11

También, podras ver tu solicitud desde la pantalla de inicio dando clic al enlace:
“Solicitud de acreditacion de horas”.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LAT3042 ESTATUS: PRACTICA FINALIZADA ~

PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

FECHA DE REGISTRO: 01-04-2024

CURSO DE MI CURRICULUM ﬁ VER PROYECTOS
PREPARACION VITAE Y POSTULARME

I SOLICITUD DE ACREDITACION DE HORAS I

G" ACTUALIZAR

REGISTRO

3. En caso de que la Direccion de Practicas en la Profesion apruebe o no apruebe tu
solicitud, te llegara un correo informando y veras actualizado el estatus de tu solicitud:
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DATOS GENERALES DE LA PRACTICA
FECHA INICIO: 15-01-2024 FECHAFIN: 27-06-2024 ESTATUS: FINALIZADA
HORAS TOTALES: CURSO DE CONTROL: NO INSCRITO
ID POSTULACION: SOLICITUD DE NO APROBADA
ACREDITACION DE
HORAS:
CV ENVIADO:
SUPERVISOR DE JUAN LOPEZ PEREZ PUESTO: GERENTE AREA: RECURSOS HUMANOS
PRACTICAS:

DATOS GENERALES DE LA PRACTICA
FECHAINICIO: 15-01-2024 FECHAFIN 27-06-2024 ESTATUS: FINALIZADA
HORAS TOTALES: CURSO DE CONTROL: NO INSCRITO
ID POSTULACION SOLICITUD DE APROBADA
ACREDITACION DE
HORAS:
CV ENVIADO:
SUPERVISOR DE JUAN LOPEZ PEREZ PUESTO: GERENTE AREA: RECURSOS HUMANOS
PRACTICAS

Si tu solicitud se aprueba, en la pantalla de inicio podras ver tu Practica 2 con estatus
“Acreditacion de horas”.

PRACTICAS EN LA PROFESION 1 - LQI3022 ESTATUS: PRACTICA FINALIZADA —
PRIMAVERA SEMESTRAL 2024

PRACTICAS EN LA PROFESION 2 - LQI4022 ESTATUS: ACREDITACION DE HORAS
VERANO PRIMER CICLO SEMESTRAL 2024
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